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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация Старорусского 
муниципального района    
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 11.09.2023  № 2033                   
г.Старая Русса
Об эвакуационных пунктах на территории
 Старорусского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998 года                         № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 года № 303 «О порядке эвакуации населения, [image: image2.jpg]


материальных и культурных ценностей в безопасные районы» Администрация   Старорусского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ
1.Утвердить прилагаемые:
1.1.Положение о сборных эвакуационных пунктах на территории Старорусского муниципального района;

1.2.Положение о приемных эвакуационных пунктах на территории Старорусского муниципального района;

1.3.Перечень сборных эвакуационных пунктов на территории Старорусского муниципального района;

1.4.Перечень приемных эвакуационных пунктов на территории Старорусского муниципального района;
2.Рекомендовать Главам сельских поселений, на территории которых располагаются приемные, сборные эвакуационные пункты эвакуации:
2.1.Организовать работу приемных, сборных эвакуационных пунктов в соответствии с утвержденными Положениями;

2.2.Сформировать списки личного состава приемных, сборных эвакуационных пунктов и направить в муниципальное бюджетное учреждение Старорусского муниципального района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» до 01.11.2023.
3.Муниципальному бюджетному учреждению Старорусского муниципального района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным   ситуациям»  оказать  методическую  помощь по организации
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работы приемных эвакуационных пунктов, сборных эвакуационных пунктов эвакуации.
4.Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального района от 12.10.2009 № 668 «Об эвакуационных мероприятиях на территории Старорусского муниципального района».
5.Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района                           Кузьминову Г.Ю. - председателя эвакуационной комиссии по приему, размещению и первоочередного жизнеобеспечению эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей Администрации Старорусского муниципального района.
6.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - муниципальной газете «Русса-Информ» Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://admrussa. gosuslugi.ru/). 

Глава муниципального района        Е.Л. Комарова 
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

муниципального района

от 11.09.2023  № 2033


Положение

о сборных эвакуационных пунктах
Старорусского муниципального района

1.Общие положения

Настоящее Положение о сборных эвакуационных пунктах Старорусского муниципального района (далее – Положение) определяет порядок создания, назначение, основные задачи сборного эвакуационного пункта (далее – СЭП), его организационную структуру и организацию работы.

СЭП создаются заблаговременно (в мирное время) в целях организации работы по планированию, подготовке и проведению мероприятий по эвакуации населения, материальных и культурных ценностей Старорусского муниципального района и располагаются вблизи пунктов посадки эвакуируемого населения, погрузки материальных и культурных ценностей.

СЭП создаются в сельских поселениях Старорусского муниципального района и, при необходимости, в организациях, предприятиях, учреждениях, расположенных на территории Старорусского муниципального района                       (далее – организации).

Под СЭП отводятся школы, Дома культуры и другие общественные и административные здания (помещения), обеспечивающие временное размещение эвакуируемого населения в любую погоду (в зимнее время - возможность обогрева), имеющие возможность обеспечения питьевой водой.

СЭП является эвакуационным органом эвакуационной комиссии по приему, размещению и первоочередного жизнеобеспечению эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей Администрации Старорусского муниципального района (далее - эвакуационная комиссия). 
Председатель эвакуационной комиссии организует деятельность СЭП в сельских поселениях через Глав сельских поселений, в организациях - через руководителей организаций.

Непосредственное руководство работой СЭП в сельских поселениях возлагается на начальников СЭП во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением Старорусского муниципального района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям», в организациях - на начальников СЭП во взаимодействии с руководителями организаций.

В  состав  СЭП  назначаются ответственные работники Администраций 
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сельских поселений, организаций, на базе которых создаются СЭП.

Начальник СЭП в своей деятельности руководствуется постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 года №303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», другими нормативными актами Российской Федерации, руководящими документами Главы Старорусского муниципального района,  руководителя организации, настоящим Положением.

Состав СЭП утверждает председатель эвакуационной комиссии.

Начальник СЭП несет персональную ответственность за организацию работы СЭП и своевременную оправку эвакуируемого населения в безопасные районы.

Подготовка начальников сборных эвакуационных пунктов осуществляется в учебно-методическом центре ГОКУ «Управление защиты населения от чрезвычайных ситуаций и по обеспечению пожарной безопасности».

Подготовка личного состава сборных эвакуационных пунктов сельских поселений осуществляется начальниками сборных эвакуационных пунктов сельских поселений под руководством муниципального бюджетного учреждения Старорусского муниципального района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям». 

Подготовка личного состава сборных эвакуационных пунктов организаций осуществляется начальниками сборных эвакуационных пунктов организаций под руководством лиц, уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны, организаций.

2.Назначение, задачи и организационная структура
 сборного эвакуационного пункта
Сборный эвакуационный пункт предназначен для сбора и учета эвакуируемого населения и организованной отправки его в безопасные (вне зон возможных опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера) районы.

СЭП обеспечивается связью с эвакуационной комиссией, администрацией пункта посадки, исходного пункта на маршруте пешей эвакуации, а также автомобильным транспортом.

К СЭП сельских поселений прикрепляются:
население сельских поселений, не занятое в производстве;
работники Администраций сельских поселений и их подведомственных организаций, расположенных на территориях соответствующих сельских поселений;
работники отраслевых (функциональных) органов Администрации Старорусского муниципального района и их подведомственных организаций.

К  СЭП  организаций   прикрепляются  работники  этих   организаций 
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с неработающими членами семей.

СЭП присваивается порядковый номер. Размещаются СЭП вблизи пунктов (мест) посадки на транспорт (автомобильный, железнодорожный, речной) и в начале маршрутов пешей эвакуации, как правило, в зданиях общественного назначения, обеспечивающих одновременное нахождение людей не менее чем на один эвакуационный эшелон, на одну автомобильную или пешую колонну. На СЭП или в непосредственной близости от него для защиты эвакуируемого населения подготавливаются имеющиеся защитные сооружения (убежища, подвалы и другие заглубленные помещения), оборудуются простейшие укрытия.

Состав и оборудование СЭП должны обеспечивать:
поддержание связи с эвакуационной комиссией, объектами, приписанными к СЭП, транспортными органами, пунктами посадки населения на транспорт, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации;
информирование их о времени прибытия населения на СЭП и времени отправления его в безопасные районы;
контроль за своевременной подачей транспортных средств, организацией отправки эвакуируемого населения в безопасные районы;
учет эвакуируемого населения, распределение по эвакуационным эшелонам и колоннам, отправление к местам посадки или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации и представление сведений в эвакуационную комиссию;
оказание необходимой медицинской помощи больным во время нахождения их на СЭП;
соблюдение эвакуируемым населением общественного порядка и укрытие его в защитных сооружениях по сигналам гражданской обороны.

Необходимое количество СЭП, их пропускная способность и места расположения определяются с учетом численности и размещения в населенных пунктах эвакуируемого населения, вида используемых транспортных средств и возможностей по посадке на них населения на пунктах посадки. Количество подаваемых транспортных средств определяется их возможностями по перевозке людей и количеством приписанного эвакуируемого населения.

Дислокация СЭП, порядок их развертывания и перечень приписанного к ним эвакуируемого населения отражаются в планах эвакуации и рассредоточения населения, материальных и культурных ценностей Старорусского  муниципального района и организаций.

Сроки развертывания сборных эвакуационных пунктов, пунктов посадки и высадки, приведения в готовность спланированного для эвакуации транспорта не должны превышать 8 часов.
Для обеспечения функционирования СЭП назначается рабочий аппарат 
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(администрация) из числа сотрудников организаций, ответственных за формирование данного СЭП, органов здравоохранения, внутренних дел,                     а также других организаций по согласованию с их руководителями.

Администрация СЭП включает постоянный и переменный состав.

Постоянный состав СЭП включает:

1.Управление – 2 человека:
начальник СЭП – 1;
заместитель начальника СЭП – 1.

2.Группа (звено) оповещения и связи – 2 человека:
начальник группы – 1;
помощник начальника группы – 1.

3.Группа (звено) регистрации и учета эваконаселения – 3 человека:
начальник группы – 1;
 регистратор эваконаселения – 2.

4.Группа (звено) формирования эвакуационных эшелонов и колонн –      3 человека:
начальник группы – 1;
помощник начальника группы по комплектованию автоколонн – 1;
помощник начальника группы по комплектованию пеших колонн – 1.
5.Группа (звено) охраны общественного порядка – 2 человека:
начальник группы – 1;
помощник начальника группы – 1.

6.Медицинский пункт – 2 человека:
начальник медицинского пункта (врач, фельдшер) – 1;
медицинская сестра – 1.

7.Комната матери и ребенка – 1 человек:
заведующая комнатой матери и ребенка – 1.

8.Стол справок – 1 человек:
информатор стола справок – 1.

9.Комендантская служба – 1 человек.
комендант – 1.

В переменный состав входят начальники эшелонов (старшие колонн), старшие по вагонам (судовым помещениям), старшие машин (групп пеших колонн), которые назначаются начальником СЭП из числа наиболее ответственных эвакуируемых работников Администраций сельских поселений или их подведомственных организаций и организаций объектов экономики соответственно.

Структура и количественный состав администрации СЭП может меняться в зависимости от количества прикрепленного к нему эвакуируемого населения, его удаленности от безопасного района, а также с учетом отведенного для выполнения эвакуационных мероприятий времени.
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3.Организация работы сборного эвакуационного пункта

Непосредственное проведение эвакуации населения, материальных и культурных ценностей осуществляется в установленном порядке.                                С получением распоряжения на «первоочередные мероприятия по гражданской обороне третьей очереди» приводятся в готовность эвакуационные органы, уточняются расчеты на вывоз (вывод) населения и списки эвакуируемых, осуществляется подготовка систем связи и оповещения, маршрутов эвакуации, транспортных средств, защитных сооружений, районов размещения в загородной зоне. Рассредоточение и эвакуацию населения, материальных и культурных ценностей организуют и проводят только после получения установленным порядком особых распоряжений (указаний) на их проведение.

При переводе ГО на военное положение, а также при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, требующих эвакуации людей, производится оповещение членов эвакуационной комиссий и организаций, а также начальников сборных эвакуационных пунктов.

При получении сигнала «Сбор» начальник СЭП прибывает к председателю эвакуационной комиссии, получает от него задачу и организует приведение СЭП в готовность к работе.

По распоряжению начальника СЭП группа (звено) оповещения и связи производит оповещение администрации СЭП в соответствии со схемой оповещения.

После прибытия на СЭП личного состава, начальник СЭП ставит задачи своему заместителю и начальникам групп (звеньев), контролирует подготовку оборудования и документации рабочих мест, заслушивает доклады начальников групп (звеньев) и докладывает председателю эвакуационной комиссии о готовности СЭП к работе.

При объявлении распоряжения на эвакуацию начинается работа СЭП по приему эвакуируемого населения, формированию эвакуационных эшелонов (колонн) и их отправке на пункты (места) посадки населения на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации.

Местонахождение СЭП обозначается указателями и табличками.

Эвакуируемое население прибывает на СЭП самостоятельно или организованно (в случае значительного удаления от СЭП организуется его подвоз). Ход сбора эвакуируемых контролируется группой (звеном) регистрации и учета эвакуируемого населения, представляющей информацию об этом в группу (звено) формирования эвакуационных эшелонов и колонн. Эвакуируемое население, прибывающее на СЭП на личном транспорте, включается в состав автомобильных колонн для перевозки населения.
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Затем эвакуируемые направляются к помощникам начальника группы (звена) формирования эвакуационных эшелонов и колонн. На рабочем месте каждого помощника устанавливается табличка с указанием номера эвакуационного эшелона (колонны), наименования населенного пункта или организации и ее структурного подразделения.

Каждый помощник проверяет по списку соответствие места и времени прибытия эвакуируемых, объявляет им номер вагона (машины, судового помещения, группы пешей колонны) и фамилию старшего, указывает место сбора группы и место эвакуации. Назначение и инструктаж старшего по вагону (судовому помещению) или старшего машины (группы, пешей колонны) производит начальник группы (звена) формирования эвакуационных эшелонов и колонн.

Состав формируемой группы определяется в соответствии с информацией, полученной от группы (звена) регистрации и учета эвакуируемого населения, о типах подаваемых на пункты посадки транспортных средств и количестве посадочных мест.

Место сбора эвакуируемых каждого вагона (машины, судового помещения, группы пешей колонны) обозначается табличкой с указанием номера вагона (машины, судового помещения, группы пешей колонны).

Старшие по вагонам (судовым помещениям) или старшие машин (групп пешей колонны) собирают в назначенном месте эвакуируемых, составляют списки и инструктируют по правилам поведения в ходе передвижения эвакуационного эшелона (колонны).

По окончании формирования эвакуационного эшелона (колонны) старшие эвакогрупп докладывают старшему группы (звена) формирования эшелонов (колонн), сдают ему ведомости учета регистраторами и списки эвакуируемых, а также докладывают председателю эвакуационной комиссии.

Во время нахождения эвакуируемых на СЭП они могут обратиться в медицинский пункт, комнату матери и ребенка или в стол справок. Местонахождение этих элементов СЭП, а также туалетов должно обозначаться указателями и табличками на дверях помещений.

Старшие по вагонам (судовым помещениям) или старшие машин (групп пеших колонн) докладывают о формировании своих групп начальнику эшелона (старшему колонны).

Начальник СЭП лично инструктирует начальника эшелона (старшего колонны), вручает ему удостоверение и маршрутный лист.

По окончании комплектования эшелона (колонны) на основе докладов старших по вагонам (судовым помещениям) или старших машин (групп пеших колонн) начальник эшелона или старший колонны заполняет ведомость учета эвакуируемых эшелона (колонны).

О готовности к погрузке или к выходу к исходному пункту маршрута 
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пешей эвакуации начальник эшелона (старший колонны) докладывает начальнику СЭП и с его разрешения отдает старшим по вагонам (судовым помещениям) или старшим машин распоряжение о выдвижении к пункту (месту) посадки, а старшим групп пешей колонны – к исходному пункту маршрута пешей эвакуации.

Далее начальник эшелона убывает на станцию (порт, пристань) посадки, уточняет порядок посадки, при необходимости производит нумерацию вагонов. Старший автомобильной колонны уточняет порядок подачи на посадку транспортных средств, порядок посадки и место построения колонны, при необходимости производит нумерацию машин.

По команде начальника эшелона (старшего колонны) старшие по вагонам (судовым помещениям) или старшие машин выводят эвакуируемых на пункт (место) посадки, а старшие групп пешей колонны – к исходному пункту маршрута пешей эвакуации. Вывод эшелонов (колонн) с территории СЭП осуществляется под руководством старшего группы (звена) формирования эвакуационных эшелонов (колонн) и старшего группы (звена) охраны общественного порядка.

При прибытии эвакуируемых на пункт (место) посадки начальник эшелона (старший колонны) ставит задачи старшим по вагонам (судовым помещениям) или старшим машин, контролирует ход посадки населения и по ее окончании докладывает начальнику СЭП о готовности эшелона (колонны) к следованию в пункт назначения.

Состав администрации СЭП заканчивает свою работу после завершения выполнения эвакуационных мероприятий, предварительно доложив о результатах отправки эвакуируемого населения в эвакуационную комиссию.

4.Документация сборного эвакуационного пункта

Перечень документов, отрабатываемых администрацией СЭП:
выписка из соответствующего нормативного правового акта о создании СЭП;
список личного состава СЭП;
функциональные обязанности личного состава СЭП;
календарный план работы СЭП;
перечень объектов, закрепленных за СЭП;
выписка из плана эвакуации и рассредоточения населения, материальных и культурных ценностей;
схема организации СЭП;
схема размещения администрации СЭП;
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
схема расположения убежищ и укрытий в районе СЭП (при наличии);
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графики движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
схемы маршрутов движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
расчет формирования и отправки эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
журнал учета формирования эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
бланки маршрутных листов эвакуационных эшелонов (колонн);
график – контроль эвакуации и рассредоточения населения, материальных и культурных ценностей;
список должностных лиц (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов) эвакуационной комиссии и эвакуируемых организаций, диспетчерских служб транспортных организаций, пунктов посадки населения на транспорт и ближайших СЭП;
ведомость учета эваконаселения, прибывшего на СЭП;
ведомость учета населения, эвакуированного с СЭП;
журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью;
табель срочных донесений;
табель оснащения СЭП;
таблица сигналов ГО;
расписание занятий с личным составом СЭП;
журнал учета занятий;
журнал регистрации и учета эваконаселения;
журнал учета принятых и отданных распоряжений;
рабочие тетради личного состава СЭП.
Документы управления сборного эвакуационного пункта:
выписка из соответствующего нормативного правового акта о создании СЭП;
список личного состава СЭП;
функциональные обязанности личного состава администрации СЭП;
календарный план работы СЭП;
перечень объектов, закрепленных за СЭП;
выписка из плана эвакуации и рассредоточения населения, материальных и культурных ценностей;
схема организации СЭП;
схема размещения администрации СЭП;
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
схема расположения убежищ и укрытий в районе СЭП (при наличии);
графики движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
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схемы маршрутов движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
расчет формирования и отправки эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
бланки удостоверений начальников эвакуационных эшелонов (старших колонн);
бланки маршрутных листов эвакуационных эшелонов (колонн);
график – контроль эвакуации и рассредоточения населения, материальных и культурных ценностей;
список должностных лиц (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов) эвакуационной комиссии и эвакуируемых организаций, диспетчерских служб транспортных организаций, пунктов посадки населения на транспорт и ближайших СЭП;
табель срочных донесений;
табель оснащения СЭП;
таблица сигналов ГО;
расписание занятий с личным составом СЭП;
журнал учета занятий;
журнал учета принятых и отданных распоряжений;
рабочие тетради личного состава управления СЭП.

Документы группы (звена) оповещения и связи:
список личного состава группы (звена);
функциональные обязанности личного состава группы (звена);
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
перечень объектов, закрепленных за СЭП;
список должностных лиц (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов)  эвакуационной комиссии и эвакуируемых организаций, диспетчерских служб транспортных организаций, пунктов посадки населения на транспорт и ближайших СЭП;
таблица сигналов ГО;
рабочие тетради личного состава группы (звена).
Документы группы (звена) регистрации и учета эваконаселения:
список личного состава группы (звена);
функциональные обязанности личного состава группы (звена);
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
перечень объектов, закрепленных за СЭП;
список руководителей (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов) эвакуационной комиссии и эвакуируемых организаций, диспетчерских служб транспортных   организаций, пунктов   посадки   населения   на  транспорт  и 
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ближайших СЭП;
журнал регистрации и учета эваконаселения;
ведомость учета эваконаселения, прибывшего на СЭП;
таблица сигналов ГО;
рабочие тетради личного состава группы (звена).
Документы группы (звена) формирования эвакуационных эшелонов (колонн):
список личного состава группы (звена);
функциональные обязанности личного состава группы (звена);
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
перечень объектов, закрепленных за СЭП;
список руководителей (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов) эвакуационной комиссии и эвакуируемых организаций, диспетчерских служб транспортных организаций, пунктов посадки населения на транспорт и ближайших СЭП;
расчет формирования эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
журнал учета формирования  эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
нормы посадки населения в различные виды транспортных средств;
ведомость учета населения, эвакуированного с СЭП;
графики движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
схемы маршрутов движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
бланки удостоверений начальников эвакуационных эшелонов (старших колонн);
бланки маршрутных листов эвакуационных эшелонов (колонн);
таблица сигналов ГО;
рабочие тетради личного состава группы (звена).
Документы группы (звена) охраны общественного порядка:
список личного состава группы (звена);
функциональные обязанности личного состава группы (звена);
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
перечень объектов, закрепленных за СЭП;
графики движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
схемы маршрутов движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
таблица сигналов ГО;
рабочие тетради личного состава группы (звена).
Документы медицинского пункта:
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список личного состава медпункта;
функциональные обязанности личного состава медпункта;
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью;
таблица сигналов ГО;
рабочие тетради личного состава медпункта.

Документы комнаты матери и ребенка:
список личного состава комнаты матери и ребенка;
функциональные обязанности личного состава комнаты матери и ребенка;
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
таблица сигналов ГО;
рабочие тетради личного состава комнаты матери и ребенка.

Документы стола справок:
список личного состава стола справок;
функциональные обязанности личного состава администрации СЭП;
функциональные обязанности личного состава стола справок;
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
перечень объектов, закрепленных за СЭП;
графики движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
схемы маршрутов движения эшелонов, автомобильных и пеших колонн;
список должностных лиц (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов)  эвакуационной комиссии и эвакуируемых организаций, диспетчерских служб транспортных организаций, пунктов посадки населения на транспорт и ближайших СЭП;
таблица сигналов ГО;
рабочие тетради личного состава стола справок.
Документы комендантской службы:
список личного состава комендантской службы;
функциональные обязанности личного состава комендантской службы;
схема оповещения личного состава СЭП;
схема организации управления и связи СЭП;
табель оснащения СЭП;
ведомость учета имущества СЭП;
описи имущества, находящегося в помещениях СЭП;
таблица сигналов ГО;
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рабочие тетради личного состава комендантской службы.
Документы начальников эвакуационных эшелонов и пеших колонн:
схема маршрута движения (пешего, автомобильного, водного, ж.д.);
график прохождения колонн (с указанием времени);
схема связи с начальниками СЭП, должностными лицами (с указанием Ф.И.О. и номеров телефонов) эвакуационной комиссии и эвакуируемых организаций, пунктов посадки населения на транспорт и эвакоприемных комиссий безопасных районов;
сигналы управления и оповещения;
список организаций, населения в составе эвакоэшелона, колонны.
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

муниципального района

от 11.09.2023  № 2033


Положение

о приёмных эвакуационных пунктах

Старорусского муниципального района

1.Общие положения

Настоящее Положение определяет порядок создания, основные задачи приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП), состав и структуру ПЭП, порядок обучения личного состава ПЭП.

ПЭП создаются в сельских поселениях Старорусского муниципального района для организации приема и учета прибывающих пеших колонн, эвакуационных эшелонов (поездов), автоколонн с эвакуированными населением, материальными и культурными ценностями и последующей их отправки в места постоянного размещения (хранения).

Под ПЭП отводятся школы, Дома культуры и другие общественные и административные здания (помещения), обеспечивающие временное размещение людей в любую погоду (в зимнее время - возможность обогрева),  возможность обеспечения питьевой водой.

ПЭП является эвакоприемным органом эвакуационной комиссии по приему, размещению и первоочередного жизнеобеспечению эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей Администрации Старорусского муниципального района (далее - эвакуационная комиссия). Общее руководство ПЭП осуществляет председатель эвакуационной комиссии через муниципальное бюджетное учреждение Старорусского муниципального района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» и начальников ПЭП. 

В состав ПЭП назначаются ответственные работники Администрации сельских поселений, на базе которых создан ПЭП.

Вывод или вывоз эваконаселения из ПЭП в места размещения осуществляется пешими колоннами или всеми видами местного автотранспорта независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, привлекаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПЭП осуществляет свою деятельность в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2004 года № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», другими нормативными актами Российской Федерации, руководящими документами Главы Старорусского 
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муниципального района, настоящим Положением.

Состав ПЭП утверждает председатель эвакуационной комиссии.

Начальник ПЭП несет персональную ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную оправку рассредоточиваемого и эвакуируемого населения с ПЭП к местам постоянного размещения.

2.Основные задачи приемного эвакуационного пункта

2.1.В режиме повседневной деятельности основные задачи ПЭП выполняет начальник ПЭП во взаимодействии с муниципальным бюджетным учреждением Старорусского муниципального района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям»:
разработка плана приема и размещения рассредоточиваемого и эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей на территории сельских поселений;
разработка документов ПЭП, их учет и хранение;
сбор данных о состоянии жилого фонда для размещения эваконаселения, материальных и культурных ценностей, состоянии объектов первоочередного жизнеобеспечения населения;
взаимодействие с организациями, выделяющими автотранспорт для перевозки эваконаселения, материальных и культурных ценностей;
организация подготовки личного состава ПЭП к практической работе по предназначению;
участие личного состава ПЭП в проводимых тренировках и учениях гражданской обороны с целью проверки реальности разработанного плана приёма и размещения эваконаселения и приобретения практических навыков по организации проведения эвакомероприятий.

2.2.В режиме повышенной готовности:
приведение ПЭП в готовность к действиям по предназначению;
уточнение плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей;
подготовка транспорта к выполнению эвакуационных мероприятий;
приведение в готовность имеющихся защитных сооружений гражданской обороны в местах расположения ПЭП.

2.3.С получением распоряжения на проведение эвакуации:
встреча и регистрация прибывающего эваконаселения;

распределение эваконаселения по населенным пунктам и жилым зданиям;
организованная отправка людей от ПЭП к местам расселения и их всестороннее жизнеобеспечение;
размещение эвакуированных материальных и культурных ценностей;
организация    оповещения,     связи    и    управления   во  всех  звеньях 
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эвакуации и поддержание тесного взаимодействия с эвакуационной комиссией;
представление в эвакуационную комиссию донесений о ходе эвакуации;
организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;
обеспечение поддержания общественного порядка.

3. Структура и состав ПЭП

Управление ПЭП:
начальник ПЭП – 1;
заместитель начальника ПЭП – 1;
секретарь ПЭП – 1.

Группа встречи, приема и размещения эваконаселения:
начальник – 1;

старший группы встречи – 1;
встречающий эваконаселения – 1;
старший группы приема и размещения – 1;
размещающий эваконаселения – 1.

Группа учета:

начальник – 1;
учетчик эваконаселения – 3.

Группа отправки и сопровождения эваконаселения:
начальник – 1;
сопровождающий (ответственный за размещение) – 3.

Стол справок:
информатор стола справок – 1.

Группа охраны общественного порядка (прибывают по распоряжению начальника МО МВД РФ «Старорусский»):
начальник – 1;
помощник начальника – 1.

Медицинский пункт (прибывают по распоряжению главного врача ГОБУЗ «Старорусская ЦРБ»):
начальник медицинского пункта (врач, фельдшер) – 1;
медицинская сестра – 1.

Комната матери и ребенка:
заведующая комнаты матери и ребенка – 1.

Комендантская служба:
комендант – 1.

Комната отдыха и приёма пищи личного состава ПЭП.

4. Порядок подготовки ПЭП

Подготовка личного состава ПЭП должна обеспечивать твердые знания 
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функциональных обязанностей и выработку практических навыков их выполнения. 
Начальник ПЭП проходит подготовку в учебно-методическом центре ГОКУ «Управление защиты населения от чрезвычайных ситуаций и по обеспечению пожарной безопасности».
Муниципальное бюджетное учреждение Старорусского муниципального района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» совместно с начальниками ПЭП проводит обучение личного состава ПЭП в ходе 2-часовых занятий, проводимых 1 раз в год. 

Подготовка личного состава организуется и проводится:
на учебных и учебно-методических сборах;
на плановых специальных занятиях;
в ходе учений и тренировок.
5.Основные документы ПЭП

5.1.Документы управления пункта (начальник ПЭП, зам. начальника ПЭП, секретарь):
выписка из соответствующего нормативного правового акта о создании ПЭП;
утвержденный список должностных лиц ПЭП;
утвержденные функциональные обязанности личного состава ПЭП;
выписка из Плана приема и размещения эвакуируемого населения;
схема оповещения личного состава ПЭП в рабочее и нерабочее время;
перечень организаций, прибывающих на станцию высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
схема маршрута движения колонн с эвакуируемыми к ПЭП;
ведомость учета эвакуируемого населения;
схема организации  элементов ПЭП;
удостоверения сотрудника управления ПЭП;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
расчет размещения эвакуированных по населенным пунктам;
табель срочных донесений ПЭП с образцами донесений;
итоговые данные после размещения эваконаселения.

5.2.Документы группы встречи, приема и размещения эваконаселения:
перечень организаций, прибывающих на станцию высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
список личного состава группы встречи, приема и размещения эваконаселения;
функциональные обязанности (для каждого в отдельности);
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удостоверения сотрудника ПЭП;
телефонный справочник;
расчет на временное размещение эвакуируемого населения на территории ПЭП или близлежащих домах населенного пункта (перечисление помещений ПЭП и прилегающих зданий с их емкостью для разового размещения предполагаемого максимального количества эваконаселения;
выписка из плана проведения эвакуации и рассредоточения рабочих, служащих их семей;
журнал учета прибывающего  эваконаселения;
график прибытия эвакуационных колонн на ПЭП;
рабочие тетради.

5.3.Документы группы учета:
перечень организаций, прибывающих на станцию высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
учет количества прибывающего по эвакуации населения и порядок отправления его по населенным пунктам района с ПЭП;
список личного состава группы учета эваконаселения;
функциональные обязанности (для каждого в отдельности);
телефонный справочник;
учет количества прибывающих по эвакуации населения;
журнал учета эваконаселения, прибывшего на ПЭП;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
журнал учета выдачи сопроводительных ведомостей;
рабочие тетради;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним.
5.4.Документы группы отправки и сопровождения эваконаселения:
список автоколонн и другого вида транспорта, выделяемого для ПЭП;
список домовладельцев и подселяемых;
нормы посадки населения в различные виды транспорта;
функциональные обязанности (для каждого в отдельности);
удостоверение работников группы отправки и сопровождения;
список личного состава группы отправки и сопровождения эваконаселения;

перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
телефонный справочник;
ведомость размещения эвакуированных в  населенном пункте;
сопроводительная ведомость;
ордера по занятию и оборудованию служебных и жилых помещений в особый период;
списки населенных пунктов (улиц, домов, квартир), определенных для 
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размещения эваконаселения;
график подачи автомобильного транспорта на ПЭП;
рабочие тетради.

5.5.Документы стола справок:
перечень организаций, прибывающих на станцию высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;
список личного состава стола справок;
функциональные обязанности;
удостоверение работников стола справок;
телефонный справочник;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
список подворного и поквартирного расселения рабочих, служащих и членов их семей.

5.6.Документы группы охраны общественного порядка:
утвержденный список должностных лиц ПЭП;
перечень организаций, прибывающих на станцию высадки и закрепленных за приемным эвакуационным пунктом;
расчет на размещение эвакуируемых по населенным пунктам;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
список личного состава группы охраны общественного порядка;
функциональные обязанности работников группы охраны общественного порядка;
удостоверение работников группы охраны общественного порядка;
телефонный справочник  МО МВД РФ  «Старорусский» и опорных пунктов;
схема охраны ПЭП, места высадки и посадки (отправки колонн);
схема маршрута движения колонн с эвакуируемыми к ПЭП, места встреч в населенных пунктах, в которые вывозятся эвакуируемые;
схема организации элементов ПЭП.
5.7.Документы медицинского пункта:
журнал регистрации эвакуируемых, обратившихся за медицинской помощью;
функциональные обязанности (для каждого в отдельности);
список личного состава медицинского пункта;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
удостоверение работников медицинского пункта;
телефонный справочник.
5.8.Документы комнаты матери и ребенка:
список личного состава комнаты матери и ребенка;
функциональные обязанности;
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перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним;
удостоверение работника комнаты матери и ребенка;
телефонный справочник.
5.9.Документы комендантской службы:
список личного состава комендантской службы;
ведомость учета материальных средств;
схема организации  элементов ПЭП;
удостоверения работников комендантской службы;
функциональные обязанности;
перечень сигналов оповещения по ГО и ЧС и порядок действий по ним.
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