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08.05.2020  № 19   

 

Учредитель газеты: 

Администрация Старорусского  

муниципального  района 

 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 29.04.2020 № 687    

  

г.Старая Русса 
 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги    
«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

 

В соответствии с типовым административным регламентом предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка», утверждённым протоколом заседания комиссии 

по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Новгородской 

области от 30.12.2019 года № 4,  Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предвари-

тельное согласование предоставления земельного участка». 

2.Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 
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от 06.05.2015 № 585 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

по предварительному согласованию предоставления земельных участков»;      

от 27.08.2015 № 1220 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков»; 

от 13.04.2017 № 620 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков»; 

от 20.04.2018 № 589 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков»; 

от 01.10.2018 № 1640 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков». 

3.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района       А.Р. Розбаум 
 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 
муниципального района 
от 29.04.2020 № 687 

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» 

 

 

1.Общие положения 

1.1.Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предварительному согласованию 

http://www.admrussa.ru/
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предоставления земельного участка (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и 

последовательность административных процедур (действий) Администрации Старорусского муниципального района 

при предварительном согласовании предоставления земельного участка, расположенного на территории  

Старорусского муниципального района (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями 

Администрации Старорусского муниципального района (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, 

взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.2.Круг заявителей 

1.2.1.Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - 

заявитель), являются: 

физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства); 

юридические лица (в том числе иностранные юридические лица). 

1.2.2.С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие такое право в 

соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 

посредством размещения информации, в том числе о местонахождении, графике (режиме) работы Уполномо-

ченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной 

системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр); 
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на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 

по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных подразделе-

ний. 

1.3.2.На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается 

информация: 

местонахождении, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3.На едином портале, региональном портале размещаются: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 

круг заявителей; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы представления документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4.Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 
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о порядке предоставления муниципальной услуги; 

о сроках предоставления муниципальной услуги; 

об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 

документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги 

Предварительное согласование предоставления земельного участка. 

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией муниципального района в лице комитета по управлению муниципальным имуществом;  

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части  приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской 

области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области; 

органом исполнительной власти Новгородской области, уполномоченным в области лесных отношений. 

2.2.2.Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных 

настоящим административным регламентом. 

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
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решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – 

решение о предварительном согласовании); 

решение уполномоченного органа об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка (далее – решение об отказе в предварительном согласовании). 

2.3.2.В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на 

бумажном носителе, Уполномоченный орган при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги без 

взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения 

земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, 

указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе. 

2.3.3.Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 

документа единого портала, регионального портала. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня 

поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного 

регламента. 

В срок предоставления муниципальной услуги не включаются сроки приостановления предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 

земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября                    

2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок  оказания  

муниципальной  услуги  может  быть  продлен не более  чем до 45 (сорока пяти) дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка Уполномоченный орган уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.4.2.Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, 

указанным в заявлении, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предварительном согласовании  

consultantplus://offline/ref=EE3CF347268ECAF22798F546892E83346FB88FD95C3F6846019BB8EBB61F4F583C6A9EF09C562E669AEEF81B1E36A13F1F4118663Dz2t1I
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или об отказе в предварительном согласовании: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления 

документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 

месту представления заявления, Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня 

принятия Уполномоченным органом  решения о предварительном согласовании или об отказе в предварительном 

согласовании, но не позднее срока, указанного в подпункте 2.4.1. пункта 2.4. настоящего административного 

регламента, передачу документа   в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с 

использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления 

муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, 

подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его 

подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует 

информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и 

региональном портале. 

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
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2.6.1.С целью предварительного согласования предоставления земельного участка заявитель  направляет 

(представляет): 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в соответствии с требованиями 

части 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - ЗК РФ) по примерной форме согласно 

приложению № 1 к настоящему административному регламенту;  

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные перечнем  в соответствии с приложением к приказу Минэкономразвития России от 12.01.2015 

№ 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполномоченный орган в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия; 

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный 

участок; 

проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного 

объекта; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого 

товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу. 

2.6.2 По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значе-

ние при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе представить, а также 

consultantplus://offline/ref=8A17C20CAA7E96EFC6228537E7BE6FE5E7D48118AD87FC9D2D8A679BEB502ED04C2402645AAABAB4A0B54420C57A4974DA9F3B2EE9A1479161618EF5dAI
consultantplus://offline/ref=23698AD763B209C116729DB1DFC12408B23552201C0DAD36AA8F9103A83D2074DC73D4B234D3D255D91BC31C6E9986B5270DFD3F6DC9BB54J4i2I
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способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1.Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного 

межведомственного взаимодействия  в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной 

инициативе, обозначены знаком «*» в перечне в соответствии с приложением к приказу Минэкономразвития России 

от 12.01.2015 № 1 (перечень документов, запрашиваемых в рамках предоставления муниципальной услуги по 

конкретному заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, определяется в 

зависимости от основания предоставления земельного участка без проведения торгов). 

2.7.2.Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»: 

изменение  требований  нормативных  правовых  актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

consultantplus://offline/ref=23698AD763B209C116729DB1DFC12408B23552201C0DAD36AA8F9103A83D2074DC73D4B234D3D255D91BC31C6E9986B5270DFD3F6DC9BB54J4i2I
consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
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предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме (возвращении) документов являются: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗК РФ; 

заявление подано в орган, не наделенный полномочиями принятия решения по вопросу предварительного 

согласования предоставления земельного участка; 

к  заявлению  не  приложены  документы, указанные в пункте 2.6.  настоящего административного регламента. 

2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муници-

пальной услуги 

2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 

на рассмотрении в Уполномоченном органе находится представленная ранее другим лицом схема расположения 

земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 

частично или полностью совпадает. 

Рассмотрение поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка приостанавливается до принятия решения о предварительном согласовании предоставления  земельного 

участка либо до принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

 в соответствии со статьей 39.18 ЗК РФ опубликование извещения о предоставлении земельного участка для 
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индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 

садоводства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности (далее - извещение) в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом 

муниципального образования, по месту нахождения земельного участка, и размещает извещение на официальном 

сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 Рассмотрение заявления приостанавливается на 30 дней со дня опубликования извещения. 

 В указанных случаях Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и уведомляет о таком решение заявителя 

способом, указанным в заявлении. 

 2.10.2.В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

 схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предостав-

ления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ; 

 земельный участок, который предстоит образовать, не может быть пре-доставлен заявителю по основаниям, 

указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 ЗК РФ; 

 земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 

государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в 

подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ; поступление в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения 

заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе по продаже такого 

земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка. 

2.10.3.Мотивированное решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех 

оснований для отказа выдается или направляется заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого 

решения. 

2.10.4.Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 

услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=751F3AB6719E859034A44CA827014648B1362CFD646AF665D4385CC21921926BF3B6CE9BB2D6574B2A3C11B87FC87BD0C64BCBD5DFg6m5H
consultantplus://offline/ref=751F3AB6719E859034A44CA827014648B1362CFD646AF665D4385CC21921926BF3B6CE90B5DD574B2A3C11B87FC87BD0C64BCBD5DFg6m5H
consultantplus://offline/ref=751F3AB6719E859034A44CA827014648B1362CFD646AF665D4385CC21921926BF3B6CE90B6DB574B2A3C11B87FC87BD0C64BCBD5DFg6m5H
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consultantplus://offline/ref=751F3AB6719E859034A44CA827014648B1362CFD646AF665D4385CC21921926BF3B6CE90B7DC574B2A3C11B87FC87BD0C64BCBD5DFg6m5H
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Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня 

со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения 

документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами 

заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления 

документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество 
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мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных 

кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального 

служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей следующую информацию: 

наименование; 

местонахождение; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-

коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятст-

венного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом 

ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
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допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности 

инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий 

2.17.1.Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и 

качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной 

услуги. 

2.17.2.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограничен-

ными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципа-

льной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через предста-

вителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
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2.17.4.При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципа-

льной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копи-

рования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.18.2.Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по 

принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным 

органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3.При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его 

электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и Правил определения видов 

электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года                  

№ 634. 

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

направление межведомственных запросов; 

опубликование извещения о предоставлении земельного участка; 

рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю. 

consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49072CB94E42F8A816BDFE8FBC93790B3038DB6491BA112F39A251109C2A0FABA4B443483F96C17294F07C7361D667376IDM
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A816CDCE3F3C93790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A806EDFEDF6C73790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
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3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, электронной 

почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме 

подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе), на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следую-

щие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в пунк-            

те 2.9 настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представ-

ленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждаю-

щую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе прие-

ма заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в пункте 

2.9 настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 

системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о 

сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 

заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе 

на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 

заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 30 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через единый портал, региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В 

данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной 

подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной 

подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-

ционных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 

(далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 
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введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в Уполно-

моченный орган посредством единого портала, регионального портала; 

в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги и необходимых документов. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет» не осуществляется (указывается в случае отсутствия 

возможности записи указанными способами). 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телеком-

муникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за 

днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указан-

ному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый 

портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 

Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 

соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 



 20 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ, специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному 

за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодейст-

вии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 

за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномо-

ченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 

работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 
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единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5.Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.2.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 минут. 

3.3.Направление межведомственных запросов  

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.2.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в 

соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.3.3.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего административного 

регламента. 

3.3.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5.Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 

межведомственные запросы.  

 3.4.Опубликование извещения о предоставлении земельного участка  

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган 

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населен-ного пункта, садоводства, осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности и отсутствие оснований для отказа в приеме                          

документов и предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.9, 2.10. настоящего административного 

регламента. 

В случае наличия оснований для возврата заявления, указанных в пункте 2.9. настоящего административного 

регламента, Уполномоченный орган в течение 10 календарных дней со дня регистрации документов, указанных в 
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пункте 2.6. настоящего административного регламента, направляет заявителю способом, указанным в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги, уведомление о возврате заявления с указанием причин такого возврата. 

3.4.2.Ответственное лицо Уполномоченного органа готовит извещение, в котором указываются: 

информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления; 

информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении 

земельного участка для указанных целей, в течение 30 (тридцати) дней соответственно со дня опубликования и 

размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного 

участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка; 

адрес и способ подачи заявлений; 

дата окончания приема заявлений; 

адрес или иное описание местоположения земельного участка; 

кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра 

недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать; 

площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения 

земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать; 

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного 

участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер 

испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

на котором размещен утвержденный проект; 

адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе. 

3.4.3.Ответственное лицо Уполномоченного органа обеспечивает опубликование извещения в установленных 

для официального опубликования (обнародования) изданиях муниципальных правовых актов уставом 

муниципального образования по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на официальном 

сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru), а также  на 

официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуника-ционной сети «Интернет». 

3.4.4.Ответственное лицо Уполномоченного органа приостанавливает предоставление муниципальной услуги до 

истечения срока, указанного в абзаце 3 подпункта 3.4.2 настоящего административного регламента, и в течение 1 
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(одного) рабочего дня  уведомляет о таком решении заявителя способом, указанным в заявлении. 

Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги  по заявлению, поступившему через 

единый или региональный порталы, направляется заявителю через личный кабинет указанных порталов. 

3.4.5.Критерием принятия решения об опубликовании извещения является поступление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, указанного в подпункте 3.4.1. пункта 3.4. настоящего административного 

регламента, и отсутствие оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги.  

3.4.6.Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 17 календарных дней 

со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного 

регламента. 

3.4.7.Результатом административной процедуры является  опубликование извещения в установленных для 

официального опубликования (обнародования) изданиях муниципальных правовых актов уставом муниципального 

образования по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на официальном сайте Российской 

Федерации для размещения информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru), а также  на официальном сайте 

Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.5.Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 

соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента межведомственный запрос, а также истечение 

30-дневного срока со дня опубликования извещения (при опубликовании извещения). 

Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня со дня истечение 30-дневного срока со дня опубликования 

извещения уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, об 

отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в установленный срок. 

3.5.2.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9. настоящего 

административного регламента, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.10.2. пункта 2.10. настоящего административного регламента, а так-же оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего административного 

регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа 
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готовит проект решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и согласовывает его в 

установленном порядке. 

В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному 

заявителем, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном 

носителе, Уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного 

документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует 

местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной 

в форме документа на бумажном носителе. 

Если заявителем не представлена схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, 

Администрация муниципального района обеспечивает  изготовление схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории. 

3.5.3.В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего административного регламента, должностное лицо Уполномоченного 

органа извещает заявителя в течение 1 (одного) рабочего дня о приостановлении предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о причинах и сроках такого приостановления, способом, указанным в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги.  

3.5.4.В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 

2.10.2. пункта 2.10. настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему 

документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка и согласовывает его в установленном порядке. 

3.5.5.После согласования проекта решения о предварительном согласовании либо об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, решение подписывается руководителем (заместителем 

руководителя) Уполномоченного органа и регистрируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

3.5.6.Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.10.2. пункта 2.10. настоящего административного регламента. 

3.5.7.Результат административной процедуры – подписанное руководителем (заместителем руководителя) 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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Уполномоченного органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.8.Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 30 календарных дней 

(45 календарных дней в случае продления срока)  со дня поступления в Уполномоченный орган документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок подписания решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основанию, 

указанному в абзаце 5 подпункта 2.10.2. настоящего административного регламента, не должно превышать 7 дней со 

дня поступления заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе. 

3.6.Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его 

заявителю 

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении 

либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.6.2.Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления 

муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предварительном согласовании 

или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.6.3.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о принятом 

решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4.Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю 

решения о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка способом, указанным в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги подтверждается 

присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в 

Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке 

присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 
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регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5.Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) 

рабочего  дня со дня принятия решения. 

3.7.Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-

ниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 

получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 

официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 

заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым 

отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 

поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в 

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в 

соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем 

Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений 

настоящего административного регламента. 

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего 

административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и 

подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 
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4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза 

в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению Главы муниципального района или лица, его замещающего, 

по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения 

Администрации муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой  

включаются муниципальные служащие Администрации муниципального района. Результаты проверки оформляются 

в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации муниципального района. 

4.3.Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к 

виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.5.Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления 
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государственной услуги 

4.5.1.МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их 

соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, 

заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 

рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 

Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц. 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ  

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в 

том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо 

работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-

ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами  субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги;  

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-

циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера-

льного закона № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-

рации, муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-

вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункциона-

льного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по пре-доставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
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рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий   

(бездействия)   многофункционального   центра, работника  многофункционального центра возможно в случае, если 

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-

тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2.Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица, муниципального служащего подаются 

руководителю структурного подразделения  Администрации муниципального района; 

жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя структурного подразделения Администрации 

муниципального района подаются заместителю Главы администрации муниципального района, курирующему 

комитет, либо в случае его отсутствия рассматриваются Главой муниципального района; 

жалобы на решения и действия (бездействие) заместителя Главы администрации муниципального района 
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подаются Главе муниципального района; 

жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю 

этого многофункционального центра;  

жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 

Рос-сийской Федерации;  

жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций; 

жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации 

муниципального района (www.admrussa.ru), через региональную государственную информационную систему «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральную государственную 

информационную систему «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральную 

государственную информационную систему «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя; 

жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет», официального сайта многофункционального центра, через региональную государственную информационную 

систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральную 

государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

федеральную государственную информационную систему «Досудебное обжалование»:  https://do.gosuslugi.ru, а также 

может быть принята при личном приеме заяви-теля;  

жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, через региональную 

государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

http://www.admrussa.ru/
https://do.gosuslugi.ru/
https://do.gosuslugi.ru/
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Новгородской области», федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)», федеральную государственную информационную систему «Досудебное 

обжалова-ние»: https://do.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3.Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

предоставляющего муниципальную ус-лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального  служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 

учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 

дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

https://do.gosuslugi.ru/
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5.5.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается (приложение № 2 к настоящему административному регламенту). 

5.6.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего 

административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 

раздела 5 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муни-

ципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-

нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8.В случае признания жалобы неподлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 

раздела 5 настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава администра-

тивного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.10.Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного 

органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте Уполномоченного органа в сети 

«Интернет»; 
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консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.11.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его 

должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением Администрации муниципального района от 12.11.2019 № 1645 «Об утверждении Правил 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации муниципального района, её 

должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решение и действия (бездействия) многофункционального 

центра, работников многофункционального центра». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на федеральном портале и 

региональном портале. 
 

 

 

 
Приложение № 1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной ус-
луги «Предварительное согласова-
ние предоставления земельного 
участка» 

                                                         

Рекомендуемая форма заявления 

 

 

 В Администрацию 
_______________________________________ 
 
от _____________________________________ 
(наименование юридического лица) 
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ИНН (для российских юридических 
лиц)___________________________________ 
ЕГРЮЛ (для российских юридических лиц) 
________________________________________ 
Адрес __________________________________ 
________________________________________ 
Контактный телефон _____________________ 
Адрес электронной почты ________________ 
 
или 
 
от _____________________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 
Паспорт: серия _________ номер _________ 
кем выдан ______________________________ 
когда выдан ____________________________ 
Почтовый адрес _________________________ 
________________________________________ 
Контактный телефон _____________________ 
Адрес электронной почты ________________ 
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

На основании статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать 

предоставление земельного участка, расположенного по адресу: ______________________________________________, 

ориентировочной площадью__________, с кадастровым номером ________________________________, (если границы 

такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным  законом  от  24 июля 2007 года                    

№  221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»). 

Основание предоставления земельного участка без проведения  торгов_________________________________ 

(указать  основания  в соответствии с пунктом 2 статьи 39.3 (или: статьи 39.5,_______________________________ 

_______________________________________________________________________________________________. 

пунктом 2 статьи 39.6 ,  пунктом 2 статьи 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации) 

Испрашиваемый вид права ____________________________________. 

Цель использования земельного участка:   _______________________.   

 

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в 

consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384005E7E6BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B55328A8336DF3152EDAED2ACE53DC0A5B757EA3FE2AAE54E8xCI6I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC53840359726BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384035F726BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384035C706BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
consultantplus://offline/ref=55D271E6FA1E6B223057B3CA218699E72402C646B25B28A8336DF3152EDAED2ADC5384025D726BF7A670F959E8CDCCC2E0B08B5F3Ax1I7I
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соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 

документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка_____________ 

_____________________________________________(если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН). 

Решение  об  изъятии земельного участка для государственных и муниципальных нужд от _______________ № 

______________.(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд). 

Решение  об  утверждении  документа  территориального  планирования и (или) проекта планировки территории 

от __________                                      № _________.(если земельный участок предоставляется для размещения 

объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом). 

Решение об утверждении проекта межевания территории от _____________ № ______________.(если 

образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом). 

Приложения: 

1. 

2.  

3. 

4. 

5. 

6. 
… 

 

В соответствии с пунктом 12 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, даю / не даю согласие 

_______________________________________________________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного органа) 

на утверждение иного варианта (в т.ч. изменение местоположения границ земельного участка и его площади)  схемы 

расположения земельного участка в соответствии с законодательством.__________________(подпись заявителя) 

 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять посредством: ____________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

(почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

consultantplus://offline/ref=45CAD77840989460C1F19F95DF4B5895731BF18795C9DD5E3AC9B9BFDC98218C8A7E67A0DE60E996DAA9C306EDDA8A6671463A618Bw3V8I
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в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством 

почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный портал. 
 

 

 

«____» _________________ 20__ г.  

 

__________________________________ 

(подпись заявителя с расшифровкой) 

 
 

 
Приложение № 2 

к  административному  регламенту 
предоставления муниципальной ус-
луги «Предварительное согласова-
ние предоставления земельного 
участка» 

 
 

 
РЕШЕНИЕ 

по жалобе на решение, действие (бездействие) 

органа или его должностного лица 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются: _________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю ___________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

               Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников ___________________________________________________________________________________ 

consultantplus://offline/ref=12EABB553231E73C14E8263123F0E8859C85D901B8C5EE07222B0AB0B1F542F2C25D5BA202A1004Di4f5M
consultantplus://offline/ref=836CEE55603ABDBD34CD08FAA590452E2CECBD5E997DFE47EA8580E47D64EE268C22CC4F8DF4736FA4i9M
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______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

               Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии: _____________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

УСТАНОВЛЕНО: 

фактические и иные  обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы:  

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или 

должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

На  основании изложенного 

РЕШЕНО: 

 1. _____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

  (жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами) 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 2.______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(в удовлетворении жалобы отказывается) 

 

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 

Копия настоящего решения направлена  по адресу:___________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________  _________________   ____________________________________ 

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия) 

принявшего решение по жалобе) 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=101710ACF2172748915AEF25D3BF7993F67BF43E59D5B0CD85C25D2C95121984FD9D7BAFEA4B4D04B3n1M
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.04.2020 № 693      

  

г.Старая Русса 
 
 

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 04.06.2013  № 475 

 

 

В соответствии типовым административным регламентом предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства», утверждённым протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Новгородской области от 30.12.2019 года  № 4, Адми-

нистрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести  в постановление Администрации муниципального района от 04.06.2013 № 475 «Об утверждении  

административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»  (далее – поста-

новление), следующие изменения: 

1.1.Изложить наименование постановления  в редакции: 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строитель-

ства»; 

1.2.Изложить пункт 1 постановления в  редакции: 

«1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-
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ление разрешения на условно раз-решенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства.». 

2.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разре-

шения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, 

утверждённый  постановлением  Администрации  муниципального района от 04.06.2013 № 475  (далее-админист-

ративный регламент), следующие изменения: 

2.1.Изложить наименование административного регламента в редакции: 

«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»; 

2.2.Изложить пункт 1.1. раздела 1 административного регламента  в редакции: 

«1.1.Предмет регулирования регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – 

административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки, состав и последовательность 

административных процедур (действий) Администрации Старорусского муниципального района при предоставлении 

муниципальной услуги.  

Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями 

Администрации Старорусского муниципального района (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, 

взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении 

муниципальной услуги.»; 

2.3.Изложить пункт 1.3. раздела 1 административного регламента  в редакции: 

«1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 

посредством размещения информации, в том числе о местонахождении, графике (режиме) работы Уполномо-

ченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
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услуг (функций)» (далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)  Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной 

системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 

 по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных подразделе-

ний. 

1.3.2.На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», на едином портале, в федеральном реестре, на региональном 

портале, в региональном реестре размещается информация: 

 местонахождение почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

 порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3.На едином портале, региональном портале размещаются: 

 исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 

круг заявителей; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося 

результатом предоставления муни-ципальной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
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информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4.Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

 о порядке предоставления муниципальной услуги; 

 о сроках предоставления муниципальной услуги; 

 об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 

документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.»; 

2.4.Изложить подпункт 2.2.1. пункт 2.2 раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Старорусского муниципального района в лице отдела архитектуры и градостроительства; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приёма и (или) выдачи документов на предостав-

ление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с Управле-

нием Росреестра по Новгородской области.»; 

2.5.Изложить пункт 2.3. раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги 

«2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

постановление Администрации муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – постановление о разрешении 

на условно разрешенный вид использования); 
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постановление Администрации муниципального района  об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – постановление 

об отказе в разрешении  на условно разрешенный вид использования). 

2.3.2.Результат  предоставления  муниципальной  услуги  может быть предоставлен в форме электронного 

документа единого портала или регионального портала.»; 

2.6.Изложить пункт 2.4 раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1.Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в срок не более двух месяцев со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.2.Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным 

в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи, не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в 

подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под 

расписку либо направления документа не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в подпункте 2.4.1 

настоящего административного регламента, посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 

месту представления заявления, Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС 

МФЦ для выдачи заявителю не позднее трех дней, следующих за днем истечения срока, установленного подпунктом 

2.4.1 настоящего административного регламента. 

2.4.3.В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует инфор-

мация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный 

документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.»; 

2.7.Изложить пункт 2.6. раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
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актами для предоставления муни-ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6.1.С целью получения муниципальной услуги заявитель  направляет (представляет) в уполномоченный орган: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему 

административному регламенту; 

согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении 

которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя должен быть представлен 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение при предоставлении муниципальной услуги.»; 

2.8. Изложить пункт 2.7. раздела 2 административного регламента в  редакции: 

«2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1.Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок; 

правоустанавливающие документы на объект капитального строительства; 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, в том 

числе о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к 

которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, правообладателях объектов 

капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 

применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью 

объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. 

Указанные в настоящем подпункте документы (сведения) не запрашиваются Уполномоченным органом в случае, 
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если они представлены заявителем по собственной инициативе или находятся в распоряжении Уполномоченного 

органа. 

2.7.2.В случае если заявителем самостоятельно не представлены докудокументы, указанные в подпункте 2.7.1 

настоящего административного регламента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного 

межведомственного взаимодействия. 

2.7.3.Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги.»; 

2.9.Изложить пункт 2.8. раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 

Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг»: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
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истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-

луги; 

 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, не-обходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства.»; 

2.10.Изложить пункт 2.10. раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги 

2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях: 

непредставление документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6. настоящего административного регла-

мента; 

отсутствие заявленного условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта 

капитального строительства в перечне условно разрешенных видов использования, установленных для 

территориальной зоны, в пределах которой находится земельный участок или объект капитального строительства; 

рекомендации комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства (с указанием причин принятого решения); 

поступление в Уполномоченный орган уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного 

органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения, за исключением случаев, если по 

результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в исполнительный орган 

государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, от 

которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков самовольной 

постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых 
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требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями; 

заявитель не является правообладателем объекта недвижимости, в отношении которого запрашивается условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

2.10.3.Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется 

заявителю не позднее, чем через 3 (три) дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном 

порядке. 

2.10.4.Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 

услуги после устранения предусмотрен-ных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги.»; 

2.11.Дополнить пункт 2.12. раздела 2 административного регламента  абзацем следующего содержания: 

«Заявитель несет расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных 

слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.»; 

2.12.Изложить пункт 2.16. раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения 

документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами 

заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления 

документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципаль-ной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество 

мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных 

кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального 
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служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован ин-формационной табличкой (вывеской), 

содержащей следующую информацию: 

наименование; 

местонахождение; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-

коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципа-

льная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятст-

венного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом 

ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности 
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инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.»; 

2.13.Изложить подпункт 2.18.2. пункта 2.18. раздела 2 административного регламента в редакции: 

«2.18.2.Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по 

принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным 

органом и ГОАУ «МФЦ».»; 

2.14.Изложить раздел 3 административного регламента  в следующей редакции:  

«3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

 приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

 направление межведомственных запросов (при необходимости); 

организация общественных обсуждений или публичных слушаний;  

 принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования; 

 выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной ус-луги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме 

подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе), на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
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оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося  лица  заявление  может быть  оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следую-

щие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регла-

мента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муни-ципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя зая-

вителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представ-

ленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверж-

дающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регла-

мента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 
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документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фак-

тах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 

системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) рас-писку о получении документов с информацией о 

сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от зая-

вителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, за-

веряют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В 

данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством.  Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

 в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополни-

тельной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного со-общения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего 
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административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-

ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (да-

лее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном пор-тале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указан-ные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в Упол-

номоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет» не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекомму-

никационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за 

днём поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый 

портал, региональный портал в Уполномоченный орган заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 
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Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 

соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

 регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

 проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

 проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

 отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и пе-

редает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему доку-ментов в МФЦ, специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному 

за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимо-

действии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответствен-ному 
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за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномочен-

ного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с испо-

льзованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу 

ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5.Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.2.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3.Направление межведомственных запросов  

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в 

соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.3.3.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего административного 

регламента. 

3.3.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 

межведомственные запросы.  

3.4.Организация общественных обсуждений или публичных слушаний  

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, 

необходимых для предоставления муни-ципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в со-
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ответствии с пунктом 3.3. настоящего административного регламента межведомственный запрос. 

3.4.2.Должностное лицо Уполномоченного органа передаёт заявление и сформированный пакет документов 

секретарю комиссии по землепользованию и застройке (далее - комиссия) для подготовки и проведения процедуры 

общественных обсуждений или публичных слушаний. 

Порядок организации и проведения публичных слушаний или общественных обсуждений осуществляется в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, нормативным правовыми актами предста-

вительного органа муниципального образования. 

3.4.3.Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации муниципального 

района о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний. 

Указанное постановление Администрации муниципального района  в течение трёх дней со дня его принятия 

подлежит официальному  опубликованию в установленном порядке и размещению на официальном сайте Адми-

нистрации муниципального района в сети «Интернет». 

3.4.4.Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и мате-риалов к публичным слушаниям или 

общественным обсуждениям и осуществляет приём предложений и замечаний участников публичных слушаний или 

общественных обсуждений по подлежащему рассмотрению проекту. 

По итогам проведения публичных слушаний или общественных об-суждений комиссия оформляет заключение о 

результатах публичных слушаний (общественных обсуждений) с рекомендациями. 

На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 

решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подго-

товку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в 

предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе администрации 

муниципального района. 

3.4.5.Результатом административной процедуры является подготовка заключения о результатах публичных 

слушаний (общественных обсуждений) с рекомендациями комиссии. 

3.4.6.Максимальный срок административной процедуры составляет 1 месяц со дня принятия Уполномоченным 

органом заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об 

отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

consultantplus://offline/ref=1777711F9B779B1FC45D77FC10328CAA68DBA9858445C86C2996A2A8F52B0B4325E5D079D2948EEB5F173B4B4CvE19H
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3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе администрации 

муниципального района заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомен-

дациями комиссии. 

3.5.2.Глава администрации муниципального района в течение трёх дней со дня поступления заключения о 

результатах публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомендациями комиссии принимает решение в 

форме постановления Администрации муниципального района  о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в 

предоставлении такого разрешения. 

3.5.3.Подписанное Главой администрации муниципального района постановление опубликовывается в порядке, 

установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, размещается на официальном сайте 

муниципального образования в сети «Интернет». 

3.5.4.Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.5.5.Результат административной процедуры – подписанное Главой администрации муниципального района 

решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.6.Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать двух месяцев со дня 

получения Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

3.6.Выдача (направление) результата предоставления муниципаль-ной услуги заявителю 

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении 

либо отказе в предоставлении муни-ципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.6.2.Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления 

муниципальной услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в 

предоставлении такого разрешения. 

3.6.3.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уве-

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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домления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4.Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается 

присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в 

Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке 

присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5.Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) рабочих  

дней. 

3.7.Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 

получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 
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официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 

заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым 

отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 

поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 

праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющий-

ся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, 

не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.»; 

2.15.Изложить приложение № 1 в редакции:  

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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«Приложение № 1 
к административному регламенту «Предоставление 
разрешения на условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта 
капитального строительства». 

 
 

В комиссию по землепользованию и застройке  

______________________________________________ 

(наименование муниципального района 

______________________________________________ 

                                                                                                                   (Ф.И.О. физического лица, паспорт (серия, №, кем и когда выдан) 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

 (наименование, ОГРН юридического лица) 

______________________________________________ 

 

                                                                                                       Зарегистрированного по адресу: 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

                                                                                                                                             (контактные телефоны, электронная почта) 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного  участка, объекта капитального 

строительства (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________ 

кадастровый номер земельного участка: 

_________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта капитального строительства при наличии: 

__________________________________________________________________ 

площадь земельного участка: 

__________________________________________________________________ 

установленный вид разрешенного использования земельного участка: 
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__________________________________________________________________ 

запрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка: 

__________________________________________________________________ 

Согласен  нести расходы,  связанные с  организацией  и  проведением публичных слушаний или  общественных  обсуждений  (на 

основании пункта 10 статьи 39 Градостроительного кодекса РФ). 

 

«_____»_______________20_____г.   ________________________________       »;          

                                                                           (подпись) 

2.16.Признать утратившими силу приложения, №2 - №3 к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства. 

3.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

 

Глава муниципального района         А.Р. Розбаум 

 

 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.04.2020 № 694      

  

г.Старая Русса 

 

consultantplus://offline/ref=813A065744C0A18FB6C6D04C4787F73EA2097C3BF573C088D9B4047285A5D9F3DE626F31DE5416A2CD4A4AB893B2515CC2547D145E49REa9I
http://www.admrussa.ru/
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О внесении изменений в постановление  
Администрации муниципального района от 16.12.2010 № 1160 

 

В соответствии типовым административным регламентом предоставления муниципальной услуги  «Выдача 

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Старорусского муниципального 

района», утверждённым протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления 

государственных и муниципальных услуг в Новгородской области от 30.12.2019 № 4, Администрация Старорусского 

муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести в постановление Администрации муниципального района от 16.12.2010 № 1160 «По выдаче 

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование 

таких разрешений», (далее – постановление), следующие изменения: 

1.1.Изложить наименование постановления  в редакции: 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Старорусского муниципального района»; 

1.2.Изложить пункт 1 постановления в редакции: 

«1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача 

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Старорусского муниципального 

района.». 

2.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на 

установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких 

разрешений, утверждённый постановлением Администрации муниципального района от 16.12.2010 № 1160 (далее – 

административный регламент), следующие изменения: 

2.1.Изложить наименование административного регламента в  редакции: 

«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на территории Старорусского муниципального района»; 

2.2.Изложить пункт 1.1. раздела 1 административного регламента в редакции:  

«1.1.Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и 
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эксплуатацию рекламных конструкций на территории Старорусского муниципального района» (далее – 

административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур 

(действий) Администрации Старорусского муниципального района  по выдаче разрешений на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Старорусского муниципального района (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, с 

заявителями при предоставлении муниципальной услуги.»; 

2.3.Изложить подпункт 1.2.2. пункта 1.2. раздела 1 административного регламента в редакции: 

 «1.2.2.С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое право в 

соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями (далее – представитель 

заявителя).»; 

2.4.Изложить пункт 1.3. раздела 1 административного регламента  в  редакции: 

«1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 

 посредством размещения информации, в том числе о местонахождении, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной 

системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); 
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по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных под-

разделений; 

1.3.2.На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается 

информация: 

местонахождение, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3.На едином портале, региональном портале размещаются: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 

круг заявителей; 

срок предоставления муниципальной услуг; 

стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;  

информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4.Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

о порядке предоставления муниципальной услуги; 

о сроках предоставления муниципальной услуги; 
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об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 

документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.»; 

2.5.Изложить пункт 2.3 раздела 2 административного регламента  в  редакции:  

«2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (далее – разрешение); 

выдача решения об отказе в выдаче разрешения. 

2.3.2.Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 

документа единого портала, регионального портала.»; 

2.6.Изложить пункт 2.4. раздела 2 административного регламента  в  редакции:  

«2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1.Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается Уполномоченным органом в течение 2 

(двух) месяцев с момента поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и необходимых документов. 

2.4.2.Результат  предоставления  муниципальной  услуги  выдаётся (направляется) заявителю способом, 

указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи, не позднее двух месяцев со дня поступления заявления о 

выдаче разрешения в Уполномоченный орган; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления 

документа не позднее двух месяцев со дня поступления заявления о выдаче разрешения в Уполномоченный орган 
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посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 

месту представления заявления, Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее двух месяцев со дня пос-

тупления заявления о выдаче разрешения в Уполномоченный орган передачу документа в МФЦ для выдачи 

заявителю. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 

месту представления заявления, Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС 

МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днём истечения срока, установленного 

подпунктом 2.4.1 настоящего административного регламента. 

2.4.3.В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует 

информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу.»; 

 2.7.Изложить пункт 2.5. раздела 2 административного регламента  в  редакции:  

«2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и 

региональном портале.»; 

2.8.Изложить пункт 2.6. раздела 2 административного регламента  в  редакции:  

«2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными   для   предоставления   муниципальной  услуги,   подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6.1.С целью получения разрешения заявитель  направляет (представляет): 

заявление о выдаче разрешения  по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному 

регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 

документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается 

consultantplus://offline/ref=8A17C20CAA7E96EFC6228537E7BE6FE5E7D48118AD87FC9D2D8A679BEB502ED04C2402645AAABAB4A0B54420C57A4974DA9F3B2EE9A1479161618EF5dAI
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представитель заявителя); 

подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала, 

регионального портала согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6,7 статьи19 Федерального закона от 

13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на 

присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным 

законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции 

необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, 

подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме, в том числе проведённого посредством заочного голосования с использованием 

государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным 

кодексом Российской Федерации (если недвижимое имущество не  находится в государственной или муниципальной 

собственности); 

договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (договор не представляется в случае, если 

единоличным собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, является 

владелец рекламной конструкции); 

проект рекламной конструкции с обязательным указанием типа и вида, размеров и площади информационного 

поля, способа крепления, в том числе пояснительную часть со сведениями о соответствии рекламной конструкции и 

ее территориального размещения требованиям технических регламентов. 

2.6.2.По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение при предоставлении муниципальной услуги.»; 

2.9. Изложить подпункт 2.7.1. пункта 2.7 раздела 2 административного регламента в редакции: 

«2.7.1.Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством  информационного  

межведомственного  взаимодействия  в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной 

инициативе: 

выписка из государственного реестра о юридическом лице, являющемся заявителем; 

выписка из государственного реестра об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

выписка из ЕГРН о правах на объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная 

конструкция, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на 
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данные объекты недвижимого имущества; 

подтверждение в письменной форме согласия собственника недвижимого имущества на присоединение к этому 

имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является законным владельцем недвижимого имущества, и 

данное недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности; 

согласование с уполномоченными органами; 

документ (квитанция или платёжное поручение), подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу 

разрешения.»; 

2.10. Изложить пункт 2.8. раздела 2 административного регламента в  редакции:  

«2.8.Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включённых в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приёме 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтверждённого факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приёме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства.»; 

2.11.Изложить пункт 2.9. раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приёме документов отсутствуют.»; 

2.12.Дополнить пункт 2.10 раздела 2 административного регламента  подпунктами 2.10.3.- 2.10.4. следующего 

содержания: 

«2.10.3.Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаётся или 

направляется заявителю не позднее двух месяцев со дня приёма от него необходимых документов. 

 2.10.4.Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 

услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.»; 

2.13.Изложить пункт 2.12. раздела 2 административного регламента  в  редакции: 

«2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной  пошлины и иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

2.12.1.За выдачу разрешения заявителем в соответствии с подпунктом  105  части  1  статьи  333.33  Налогового 

кодекса Российской Федерации уплачивается государственная пошлина в размере 5000 рублей. 

2.12.2.Реквизиты для оплаты государственной пошлины размещаются на официальном сайте и на 

информационном стенде Уполномоченного органа, а также предоставляются на основании устных и письменных 

обращений заявителя.»;  
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2.14.Изложить раздел 3 административного регламента  в  редакции: 

«3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронном форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

 приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

 получение согласований и направление межведомственных запросов; 

 рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

 выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципаль-ной услуги и иных документов  

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме 

подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе), на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной  услуги  может  быть  

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 
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устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, 

удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством информационной  системы  МФЦ,  регистрирует заявление и пакет документов в информа-

ционной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с 
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информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 

заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 

заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В 

данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную  форму  заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 
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заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствую-

щих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Запись на приём в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет» не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телеком-

муникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за 

днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый 

портал, региональный портал в Уполномоченный орган заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 

Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 

соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 
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предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 

документов: 

 регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

 проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за приём документов, формирует документы (дело) и 

передаёт его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному 

за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о 

взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача заведующему отделом Уполномоченного органа, 

ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномо-

ченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 
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использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 

работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5.Результат административной процедуры – приём и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.2.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3.Получение согласований и направление межведомственных  запросов  

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в 

соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.3.3.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего административного 

регламента. 

3.3.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5.Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 

межведомственные запросы.  

3.4.Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 

соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента межведомственный запрос. 

3.4.2.В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 настоящего административного 

регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа 
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готовит проект решения о выдаче разрешения и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.3.В случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2 настоящего административного 

регламента, после проверки заявления и  прилагаемых  к нему документов заведующему отделом Уполномоченного  

органа готовит проект решения об отказе в выдаче  разрешения согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.4.После согласования проекта решения о выдаче  разрешения либо об отказе в выдаче  разрешения, решение 

подписывается заместителем Главы администрации Старорусского муниципального района, курирующим 

деятельность отдела, и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.4.5.Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.4.6.Результат административной процедуры – подписанное заместителем руководителя уполномоченного 

органа решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7.Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 3 (трех) рабочих дней 

со дня комплектования полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муници-

пальной услуги 

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении 

либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2.Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления 

муниципальной услуги в течение 3 (трех) дней со дня его подписания, но не позднее 2 (двух) месяцев со дня получе-

ния заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.3.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его 

уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4.Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю 

решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения  способом, указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
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присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения  об  отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в 

Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке 

присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.5.Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) дней. 

3.6.Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении му-

ниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 

получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 

официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.7.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 

заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым 

отправлением. 

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае 

поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 

праздничным днем. 

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в 

срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.»; 

2.15.Дополнить раздел 4 административного регламента пунктом 4.5. следующего содержания: 

«4.5.Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления 

государственной услуги 

4.5.1.МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их 

соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, 

заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 
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устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 

рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 

Российской Федерации и кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц.»; 

2.16.Признать утратившим силу приложения № 2 - 4 к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствую-щей территории, аннулирование таких разрешений. 

3.Изложить приложение № 1 в редакции: 
     «Приложение № 1 

к административному регламенту 
«Выдача разрешений на установку  и   
эксплуатацию   рекламных  конструк-
ций на территории Старорусского му-
ниципального района» 

 
 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

(ФИО) 

 

Заявление 
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

 

_____________________________________________________________ 
(полное наименование организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального 

_____________________________________________________________ 
предпринимателя) 

_____________________________________________________________ 
(юридический адрес, место жительства, телефон) 

_____________________________________________________________ 

просит выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Тип рекламной конструкции и ее технические характеристики: 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

 Размер рекламной конструкции (длина, ширина, высота, площадь информационного поля рекламной 

конструкции: 

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________ 

 

 Место размещения рекламной конструкции: 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

 Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется  рекламная конструкция: 

_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 Период размещения средства рекламной конструкции: 

с ________________________ по ___________________________ 

Правовые основания владения местом установки конструкции: 

______________________________________________________________________________________________________

___________________________ 

«__»__________ 20__ г.               Заявитель ________________________ 

 

                               М.П. (при наличии) 

 

Перечень прилагаемых документов: 

1. 

2. 

3.                                                                                                                   ». 

 

4.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании –             муниципальной газете «Русса-

Информ» Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в 
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информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района           А.Р. Розбаум 

 

 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 06.05.2020 № 698       

  

г.Старая Русса 
 

Об окончании отопительного периода 2019-2020 года на территории Старорусского муниципального района 

 В соответствии с организационно-методическими рекомендациями по подготовке к проведению отопительного 

периода и повышению надежности систем коммунального теплоснабжения в городах и населенных пунктах Рос-

сийской Федерации, утвержденными приказом Государственного комитета Российской Федерации по строительству и 

жилищно-коммунальному комплексу (Госстрой России) от 06.09.2000 № 203, пунктом 5 раздела II Правил 

предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых 

домов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 354, в связи со 

стабилизацией средней температуры наружного воздуха (+8 °C и выше в течение нормативного срока), Админист-

рация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Закончить отопительный период 2019-2020 года на территории Старорусского муниципального района с 

08.05.2020 до 23.59. 

2.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального 

района Ульянова В.Н. 

http://www.admrussa.ru/
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3.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района      А.Р. Розбаум 

 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 07.05.2020 № 704       

  

г.Старая Русса 

О проведении публичных слушаний  

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 190-ФЗ «О теплоснабжении», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22 февраля 2012 года № 154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, 

порядку их разработки и утверждения», Уставом Старорусского муниципального района, Уставом муниципального 

образования город Стара Русса Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1.Назначить проведение публичных слушаний по проекту схемы теплоснабжения: 

1.1.Великосельского сельского поселения на 15 мая 2020 года в 14.00; 

1.2.Ивановского сельского поселения на 15 мая 2020 года в 14.30; 

1.3.Медниковского сельского поселения на 15 мая 2020 года в 15.00; 

1.4.Наговского сельского поселения на 15 мая 2020 года в 15.30; 
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1.5.Новосельского сельского поселения на 15 мая 2020 года в 16.00. 

2.Назначить проведение публичных слушаний по проекту актуализированной схемы теплоснабжения муни-

ципального образования город Старая Русса на 15 мая 2020 года в 16.30. 

3.Провести публичные слушания в зале заседаний Администрации муниципального района. 

4.Комитету по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального района 

организовать проведение публичных слушаний и обеспечить: 

обязательное извещение в письменной форме о проведении публичных слушаний теплоснабжающих и теплосе-

тевых организаций, указанных в проекте схемы теплоснабжения (проекте актуализированной схемы теплоснабжения); 

информирование населения о проведении публичных слушаний. 

5.Назначить председателем публичных слушаний, указанных в пунктах 1, 2 настоящего постановления предсе-

дателя комитета по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации муниципального района 

Горчакову Н.П., заместителем председателя публичных слушаний Труфанова Д.И., секретарем публичных слушаний 

Белову Е.А. 

6.Рекомендовать гражданам, заинтересованным органам и организациям направлять имеющиеся у них предло-

жения по вопросу публичных слушаний со дня официального опубликования настоящего постановления в Админист-

рацию Старорусского муниципального района по адресу: Новгородская область, г. Старая Русса, Советская наб., д. 1, 

каб. 22, или на адрес электронной почты: zhkh@admrussa.ru. 

7.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

 

Глава муниципального района           А.Р. Розбаум 

 

 

 

 

 

http://www.admrussa.ru/
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Комитет финансов Администрации Старорусского муниципального района объявляет конкурс для замещения 

вакантной должности муниципальной службы:  

заведующего отделом доходов бюджета комитета финансов Администрации Старорусского муниципального 

района. 

 Требования, предъявляемые к претендентам: наличие высшего образования (желательно по специальности, 

направлению подготовки: «Менеджмент», «Финансы и кредит», «Экономика», «Банковское дело», «Налоги и 

налогообложение», «Бухгалтерский учет, анализ, аудит»), без предъявления требований к стажу, уверенный пользова-

тель ПК. 

 Документы на конкурс представляются в течение 20 дней со дня объявления об их приёме по адресу: г. Старая 

Русса, Советская набережная, дом 1, каб.65, тел: 5-14-86. 

 

 

Извещение о проведении собрания о согласовании местоположения границы земельного участка 
  

 Кадастровым инженером Савотеевой Ириной Александровной, почтовый адрес: 173007 г.Великий Новгород,  

ул. Десятинная, д. 20, корп. 3. e-mail: nk-centre@yandex.ru; e-mail: russaxrg@mail.ru. (816-2) 77 56 09, 8 921 023 09 

93, номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность – 1392 

выполняются  кадастровые работы в отношении образуемого из земель, государственная собственность на которые не 

разграничена, земельного участка, расположенного по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, 

Старорусский муниципальный район, городское поселение город Старая Русса, город Старая Русса, улица 

Минеральная, земельный участок 2Д, номера кадастровых кварталов 53:24:0030144; 53:24:0030151; 53:24:0030153; 

53:24:0030157; 53:24:0030161; 53:24:0030166; 53:24:0030175; 53:24:0030180; 53:17:0172180. 
Заказчиком кадастровых работ является Администрация Старорусского муниципального района Новгородской 

области, почтовый адрес: 175202, Новгородская обл., г. Старая Русса, Советская набережная, дом 1, контактный 

телефон: +7 816 52 526 70. 

 Собрание по поводу согласования местоположения границы земельного участка состоится по адресу: 

Новгородская обл., г. Старая Русса, ул. Гостинодворская, д.30, 2й этаж, каб.№ 5. 

 8 921 023 09 93. 08 июня 2020г. в 11ч. 00мин.  

 С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Новгородская обл., г. Старая 

Русса, ул. Гостинодворская, д.30, 2й этаж, каб.№ 5.  +7 921 023 09 93.  

mailto:nk-centre@yandex.ru
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 Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются 

с 12.05.2020 по 01.06.2020, обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после 

ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 12.05.2020 по 01.06.2020, по адресу: Новгородская обл.,             

г. Старая Русса, ул. Гостинодворская, д.30, 2й этаж, каб.№ 5.  +7 921 023 09 93. 

 При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 

личность, а так же документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального 

закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

                    
Периодическое печатное издание-

муниципальная газета  

«Русса-Информ» Старорусского 

муниципального  района 

 

 

Адрес редакции-издателя: 175200 

г. Старая Русса  Новгородской области, 

Советская набережная, 1 

E-mail: pochta@admrussa.ru 

Главный редактор:  Егорова Н.В. 

Телефон: 2-23-33 

Факс: 5-13-42 

 

Номер газеты подписан к печати  

08.05.2020 

в  12.00 часов  

Тираж  14 экземпляров 

Материалы  публикуются  бесплатно. 

  

 


