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«Русса-Информ» Старорусского муниципального  района 

        

Подписано 

в  печать              Е.Л. Комарова 

 

08.07.2022 № 29        

 

Учредитель газеты: 

Администрация Старорусского  

муниципального  района 

 
 

Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.06.2022 № 1516                  

  

г.Старая Русса 

 

О внесении изменений в состав межведомственной комиссии по охране труда  

на территории Старорусского муниципального района  
 

 

Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести в состав межведомственной комиссии по охране труда на территории Старорусского муниципального 

района, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 22.12.2016 № 2098 «О межведом-

ственной комиссии по охране труда на территории Старорусского муниципального района», следующие изменения: 

1.1.Включить в качестве заместителя председателя комиссии председателя комитета строительства, жилищно-

коммунального хозяйства и имущественных отношений Администрации муниципального района Труфанова Д.И., 

исключив Горчакову Н.П.; 
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1.2.Заменить слова «...начальник отдела занятости населения г. Старая Русса...» на «...начальник отдела заня-

тости населения Старорусского района...». 

2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru).  

 

 
Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.06.2022 № 1519                  

  

г.Старая Русса 

 

О подготовке проекта внесения изменений в проект планировки,  

совмещённый с проектом межевания части территории 

 
 Руководствуясь частью 1 статьи 8, статьей 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Положением 

о порядке подготовки документации по планировке территории муниципального образования город Старая Русса, ут-

вержденным постановлением Администрации муниципального района от 20.06.2013 № 538, на основании заявления 

Васильевой Ольги Николаевны Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Приступить к подготовке проекта внесения изменений в проект планировки, совмещённый с проектом меже-

вания части территории земельного участка с кадастровым номером 53:17:0150704:1, расположенного по адресу: Нов-

городская область, Старорусский район, Медниковское сельское поселение, д. Медниково (далее Проект). 

http://www.admrussa.ru/
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2.Утвердить план мероприятий по подготовке Проекта. 

3.Заказчиком Проекта считать Васильеву Ольгу Николаевну. 

4.Рекомендовать заказчику: 

подготовить Техническое задание на разработку Проекта; 

согласовать Техническое задание на разработку Проекта с отделом архитектуры, градостроительства и земель-

ных ресурсов комитета строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений Админист-

рации муниципального района; 

разработать проект внесения изменений в Проект планировки, совмещённый с проектом межевания части терри- 

тории земельного участка с кадастровым номером 53:17:0150704:1, расположенного по адресу: Новгородская об-

ласть, Старорусский район, Медниковское сельское поселение, д.Медниково. 

5.Отделу архитектуры, градостроительства и земельных ресурсов комитета строительства, жилищно-коммуналь- 

ного хозяйства и имущественных отношений Администрации муниципального района осуществить проверку подго-

товленных материалов проекта на соответствие требованиям действующего законодательства, имеющихся в докумен-

тации по планировке территорий и иной градостроительной документации. 

6.Заинтересованным лицам в срок в течение 20 дней со дня опубликования данного постановления направлять в 

Администрацию муниципального района по адресу: 175200, Новгородская область, г. Старая Русса, Советская наб., 

д.1, предложения в письменной форме, которые необходимо учесть при подготовке документации по планировке тер-

ритории. 

7.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 
 
 

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 
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               УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 
муниципального района 
от 30.06.2022 № 1519                  

 
 

План мероприятий 

по подготовке проекта внесения изменений в проект планировки  
совмещённый с проектом межевания территории 

№ п/п Виды работ Сроки исполнения Ответственный исполнитель 

1. Прием предложений заинтересованных лиц 

по подготовке Проекта  

20 дней со дня официального 

опубликования настоящего             

постановления 

отдел архитектуры, градостроительства и 

земельных ресурсовкомитета строительства, 

ЖКХ и имущественных отношений  

(далее - Отдел) 

2. Рассмотрение поступивших  

предложений и принятие решений: 

1) о необходимости учета  

предложений заинтересованных 

 лиц по подготовке Проекта; 

2) об отклонении предложений  

заинтересованных лиц по подготовке  

Проекта с обоснованием причин  

принятия соответствующего решения 

2 дня Отдел 

3. Подготовка заключения о возможности 

(невозможности) учета предложений при 

подготовке Проекта 

1 день Отдел 

4. Выполнение технического задания  

по подготовке Проекта 

в течение 2 дней после подготовки 

заключения о возможности 

(невозможности) учета предложений  

при  подготовке Проекта 

Заказчик 

5. Разработка Проекта 60 дней Заказчик 

6. Проверка и подготовка заключения о 

соответствии или не соответствии  

разработанной планировочной  

документации установленным  

требованиям 

10 дней Отдел 

7. Устранение замечаний к                        

представленному Проекту 

10 дней Заказчик 
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8. Подготовка проекта постановления о проведении 

публичных слушаний по Проекту 

в течение 10 дней с момента 

подготовки заключения о соот-

ветствии указанной                   

документации требованиям 

Отдел 

9. Проведение публичных слушаний  

по Проекту в порядке, установленном  

Правилами землепользования и застройки 

муниципального образования город Старая Русса 

не менее 1 месяца со дня 

опубликования постановления о 

назначении публичных слушаний 

Отдел 

10. Подготовка заключения о результатах публичных 

слушаний по Проекту 

в течение 3-х дней со дня проведения 

публичных слушаний 

Отдел 

11. Подготовка проектапостановления 

Администрации муниципального района: 

1) об утверждении проекта  

2) межевания территории; 

2) об отклонении документации по планировке 

территории и о направлении ее на доработку с 

учетом указанных протокола и заключения 

в течение 15 дней со дня проведения 

публичных слушаний 

Отдел 

12. Опубликование Проекта в информа-ционно-

телекоммуникационной сети «Интернет»  

на официальном сайте Администрации 

муниципального района 

в течение 7-ми дней со дня принятия 

постановления 

Отдел 

 
 

Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.06.2022 № 1520                 

  

г.Старая Русса 
 

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование  

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность  
на которые не разграничена, без проведения торгов» 
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Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собствен-

ность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения тор-

гов», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 27.04.2020 № 635 (далее регламент), 

следующие изменения: 

1.1.Изложить подпункт 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 регламента в редакции: 

«1.2.1.Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее зая-

витель), являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных 

органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуп-

равления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную ус-            

лугу, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг (далее Федеральный закон № 210-ФЗ), либо к 

уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертам, указанным в части 2               

статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 Федерального закона                   

№ 210-ФЗ, с запросом о предоставлении  муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 

Федерального закона № 210-ФЗ, выраженным в устной, письменной или электронной форме, имеющие право на полу-

чение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на ко-

торый не разграничена (далее земельный участок) без проведения торгов в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации.»; 

1.2.Изложить пункт 2.8. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.8.Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-

доставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-

сталение муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные ус-

луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

consultantplus://offline/ref=8B9C699035890445DC0C22FD594F64FABC34732A6DC2A27405434E83709E00CFD612EB93692F75AE243691F80709A69BB34BB20D85020631c0p4I
consultantplus://offline/ref=8B9C699035890445DC0C22FD594F64FABC34732A6DC2A27405434E83709E00CFD612EB93692F75AE273691F80709A69BB34BB20D85020631c0p4I
consultantplus://offline/ref=8B9C699035890445DC0C22FD594F64FABC34732A6DC2A27405434E83709E00CFD612EB9169267EFB747990A4425BB59AB24BB00B99c0p2I
consultantplus://offline/ref=8B9C699035890445DC0C22FD594F64FABC34732A6DC2A27405434E83709E00CFD612EB9169267EFB747990A4425BB59AB24BB00B99c0p2I
consultantplus://offline/ref=8B9C699035890445DC0C22FD594F64FABC34732A6DC2A27405434E83709E00CFD612EB93692F75AE2C3691F80709A69BB34BB20D85020631c0p4I
consultantplus://offline/ref=8B9C699035890445DC0C22FD594F64FABC34732A6DC2A27405434E83709E00CFD612EB906D2B7EFB747990A4425BB59AB24BB00B99c0p2I
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органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 

частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-

ми правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального за-

кона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключе-

нием получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких ус-

луг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-

воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, пос-

ле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем пос-

ле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-

действия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-

ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя органи-

зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется зая-витель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12077515&sub=706
consultantplus://offline/ref=08F69DB5146EC9F02A12EECA74B2E93A37C4A6A174E53CE0ECFCC33F4D3116D26954052252CF3773254BC8E57DB4C0381F4A606017FCC845h3PFJ
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предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были за-

верены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муници-

пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»; 

1.3.Изложить подпункт 3.5.2. – 3.5.3. пункта 3.5. раздела 3 регламента в редакции: 

«3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунк-

те 2.10.2. пункта 2.10. настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему 

документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект постановления Администрации муниципаль-

ного района об отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в соответствии с Порядком под-

готовки и принятия (издания) проектов постановлений и распоряжений Администрации Старорусского муниципаль-

ного района, утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 03.07.2012 № 553. После сог-

ласования проект направляется на подписание уполномоченному должностному лицу Уполномоченного органа. 

3.5.3.В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и приложенных документов, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в под-

пункте 2.10.2. пункта 2.10. настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к 

нему документов должностное лицо Уполномоченного органа: 

в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование 

готовит проект решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессроч-

ное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и сог-

ласовывает его в соответствии с Порядком подготовки и принятия (издания) проектов постановлений и распоряже-

ний Администрации Старорусского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации му-ни-

ципального района от 03.07.2012 № 553. После согласования проект направляется на подписание уполномоченно-му 

должностному лицу Уполномоченного органа; 

в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка в аренду, собственность, безвозмездное 

пользование осуществляет подготовку проектов договора аренды, договора купли-продажи земельного участка или 

договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет 

проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного 

участка или уточнение его границ.». 

consultantplus://offline/ref=08F69DB5146EC9F02A12EECA74B2E93A37C4A6A174E53CE0ECFCC33F4D3116D26954052057C63F227604C9B939E4D338184A62620BhFPFJ
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2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

Глава муниципального района         А.Р. Розбаум          

 

Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.06.2022 № 1521                 

  

г.Старая Русса 

 
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  
или государственная собственность на которые не разграничена,  

и земельных участков, находящихся в частной собственности 
  
 

Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по перераспределению земель 

и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на ко-

торые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, утвержденный постановлением 

Администрации муниципального района от 25.12.2015 № 1885 (далее регламент), следующие изменения: 

1.1.Изложить пункт 1.1. раздела 1 регламента в редакции: 

«1.1.Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявите-

http://www.admrussa.ru/
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лями и Администрацией Старорусского муниципального района (далее Уполномоченный орган) в лице комитета 

строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений (далее комитет), связанные с пере-

распределением земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государствен-

ная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности;»; 

1.2.Дополнить подпункт 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 регламента после слов «…в частях 2 и 3 статьи 1 Феде-

рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ)…» словами «…либо к уполномоченным в соответствии с законода-

тельством  Российской Федерации экспертам, указанным в части 2 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ…»; 

1.3.Изложить пункт 1.3. раздела 1 регламента в редакции: 

«1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

посредством размещения информации, в том числе о местонахождении, графике (режиме) работы Уполномо-

ченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный ре-

естр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области» (далее региональный портал); региональной государственной информационной 

системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ); 

по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных подразделе-

ний. 

1.3.2.На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в федеральном реестре, в региональном реестре размещается ин-

формация: 

местонахождение, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

http://pravo-search.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
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номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3.На едином портале, региональном портале размещаются: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собст-

венной инициативе; 

круг заявителей; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являю-

щегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4.Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

о порядке предоставления муниципальной услуги; 

о сроках предоставления муниципальной услуги; 

об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 

документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.»; 

1.4.Изложить подпункт 2.2.2. пункта 2.2. раздела 2 регламента в редакции: 
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«2.2.2.В процессе предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской об-

ласти; 

филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадаст-

ра и картографии» по Новгородской области; 

иными органами и организациями, в распоряжении которых находятся информация и документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги.»; 

1.5.Изложить пункт 2.5. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в региональном реестре, на едином портале и регио-

нальном портале.»; 

1.6.Изложить пункт 2.8. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.8.Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-

доставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-

ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные ус-

луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 

частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-

ми правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального за-

кона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключе-

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12077515&sub=706
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нием получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких 

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-

воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, пос-

ле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем пос-

ле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-

действия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-щего, работ-

ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя органи-

зации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется зая-витель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были за-

верены в соответствии с пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления му-ници-

пальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»; 

1.7.Изложить подпункт 2.10.1. пункта 2.10 раздела 2 регламента в редакции: 

«2.10.1.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных подпунктом 2.6.1. 

пункта 2.6. раздела 2  регламента; 

consultantplus://offline/ref=08F69DB5146EC9F02A12EECA74B2E93A37C4A6A174E53CE0ECFCC33F4D3116D26954052252CF3773254BC8E57DB4C0381F4A606017FCC845h3PFJ
consultantplus://offline/ref=08F69DB5146EC9F02A12EECA74B2E93A37C4A6A174E53CE0ECFCC33F4D3116D26954052057C63F227604C9B939E4D338184A62620BhFPFJ
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не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2. Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации (далее ЗК РФ), если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены 

правами указанных лиц; 

на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате  перераспределения  зе-

мельного  участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан 

или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), 

размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в со-

ответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ;  

проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перерасре-

деление земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, 

за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания тер-

ритории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ; 

образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земель-

ного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государст-

венной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд; 

проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспре-

деление земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государ-

ственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято 

решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земель-

ного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в госу-

дарственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согла-

совании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято реше-

ние об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении; 

в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право 

частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков; 
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образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земель-

ного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный зе-

мельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9. ЗК РФ, за исключением случаев пере-

распределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 статьи 39.28. ЗК РФ; 

границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»; 

имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунк-

том 16 статьи 11.10. ЗК РФ; 

приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка 

разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проек-

ту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной террито-

рии; 

земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, располо-

жен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.»; 

1.8.Изложить пункт 2.16. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-

рядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения доку-

ментов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами запол-

нения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления доку-

ментов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регули-

рующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество 

мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных 

кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками 
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(вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального 

служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-

ходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляс-

ки и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципаль-

ная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, по-

мещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, по-

садки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятст-

венного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ог-

раничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими ли-

цами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности 
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инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.»; 

1.9.Изложить пункт 3.4. раздела 3 регламента в редакции: 

«3.4.Направление межведомственных запросов  

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента. 

3.4.2.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявки, формирует и направляет межведомственные запросы в соответ-

ствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.4.3.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего административного регла-

мента. 

3.4.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступ-

ления в Уполномоченный орган заявки от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.5.Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 

межведомственные запросы.»;  

1.10.Изложить раздел 4 регламента в редакции: 

«4.Формы контроля за исполнением регламента 

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-

бования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в 

соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномочен-

ного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего адми-

истративного регламента. 

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством пре-

доставления муниципальной услуги 
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4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего 

административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготов-

ку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза 

в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его заме-

щающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения 

Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муници-

пальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечают-ся 

выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся 

должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3.Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муни-

ципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к ви-

новным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-

пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законода-

тельством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.          
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4.5.Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услу-

гу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государст-

венной услуги 

4.5.1.МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их со-

ответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о пре-доставлении муниципальных услуг, заяв-

лений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 

рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 

Российской Федерации и кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц.»; 

1.11.Заменить в пункте 5.3. раздела 5 регламента слова «…заместителю Главы администрации…» на «…перво-

му заместителю Главы администрации…». 

1.12.Заменить в приложении № 3 к регламенту слова «…комитету по управлению муниципальным имуществом 

Администрации муниципального района…» на «…Администрацией  муниципального района…». 

2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района       А.Р. Розбаум          

 

 

 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
http://www.admrussa.ru/
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.06.2022 № 1522                 

  

г.Старая Русса 

 
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги                                       

по предоставлению земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения 
  

 

Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных 

участков из земель сельскохозяйственного назначения, утвержденный постановлением Администрации муниципаль-

ного района от 05.06.2015 № 738 (далее регламент), следующие изменения: 

1.1.Изложить пункт 1.2. раздела 1 регламента в редакции: 

«1.2.Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявите-

лями и Администрацией Старорусского муниципального района (далее Уполномоченный орган) в лице комитета 

строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений (далее комитет), связанные с предо-

ставлением земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения»; 

1.2.Дополнить подпункт 1.5.1. пункта 1.5. раздела 1 регламента после слов «…в частях 2 и 3 статьи 1 Феде-

рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее Федеральный закон № 210-ФЗ),…» словами «…либо к уполномоченным в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации экспертам, указанным в части 2 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ,…»; 

1.3.Изложить пункт 1.6. раздела 1 регламента в редакции: 

«1.6.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.6.1.Информация  о порядке    предоставления  муниципальной  услуги предоставляется: 

http://pravo-search.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru:8080/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1


 21 

посредством размещения информации, в том числе о местонахождении, графике (режиме) работы Уполномо-

ченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный                      

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области» (далее региональный портал); региональной государственной информационной 

системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ); 

по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных подразделе-

ний. 

1.6.2.На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в федеральном реестре, в региональном реестре разме-щается ин-

формация: 

местонахождение, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций (справок). 

1.6.3.На едином портале, региональном портале размещаются: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собст-

венной инициативе; 

круг заявителей; 
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срок предоставления муниципальной услуги; 

стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являюще-

гося результатом предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.6.4.Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

о порядке предоставления муниципальной услуги; 

о сроках предоставления муниципальной услуги; 

об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.6.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электрон-           

ного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги»; 

1.4.Изложить подпункт 2.2.2. пункта 2.2. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.2.2.В процессе предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской об-

ласти; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области; 

иными органами и организациями, в распоряжении которых находятся информация и документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги»; 

1.5.Изложить пункт 2.5. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в региональном реестре, на едином портале и регио-

нальном портале»; 
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1.6.Изложить подпункт 2.8.2.пункт 2.8. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.8.2.Заявителю отказывается в предоставлении земельного участка по следующим основаниям: 

с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным зако-

нодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве пос-

тоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 

или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10. Зе-

мельного кодекса Российской Федерации (далее ЗК РФ); 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела 

земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок яв-

ляется садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ве-

дения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земель-

ным участком общего назначения); 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, соору-

жение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 

случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не за-

вершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-

ные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился соб-

ственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, 

если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооруже-

ния, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе 

самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 

указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32. Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, соору-

жение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной  собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строитель-ство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объек-
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ты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель-

ства; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота 

или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным 

для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении зе-

мельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земель-

ного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах терри-

тории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением 

случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, поме-

щений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правооблада-

тель такого земельного участка; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах тери-

тории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-

ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участ-

ка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения, за  исключением случаев, если с заявлением о предоставле-

нии в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии террито-рии, 

предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, 

извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11. ЗК РФ;  
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в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное 

подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11. ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 

пункта 4 статьи 39.11. ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона 

по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11. ЗК РФ;  

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предос-тавлении, опубликовано и размещено в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18. ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для ин-

дивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного учас-

тка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного 

объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использо-

вания территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использо-

вания земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявле-

нии о предоставлении земельного участка; 

испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 

используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соот-

ветствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 ста-              

тьи 39.10. ЗК РФ; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утверж-ден-

ными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 

и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения 

здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной програм-
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мой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не упол-

номоченное на строительство этих здания, сооружения; 

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешен-

ного использования; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной ка-

тегории земель; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предвари-

тельном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земель-

ного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует це-

лям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государст-

венных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе-

мельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии 

с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную 

в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных 

участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или 

перечень муниципального имущества,  предусмотренные  частью 4 статьи 18  Федерального  закона  от 24  июля            

2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось ли-

цо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не мо-

жет оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона»; 

1.7.Изложить пункт 2.12. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема 

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения доку-
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ментов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами за-

полнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления доку-

ментов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регули-

рующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество 

мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных 

кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципаль-ного 

служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-

ходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-ко-

ляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципаль-

ная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, поме-

щения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятст-
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енного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом огра-

ничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими ли-

цами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности 

инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги»; 

1.8.Изложить пункт 2.15. раздела 2 регламента в редакции: 

«2.15.Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с пре-

доставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-

ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные ус-

луги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных час-

тью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 

№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предо-

ставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключе-

нием получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких 

http://mobileonline.garant.ru/document?id=12077515&sub=706
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услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, пос-

ле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем пос-

ле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-

действия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-

ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя ор-

ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные  образы  которых  ранее  были  

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления му-

ниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»; 

1.9.Изложить пункты 3.2. – 3.4. раздела 3 регламента в редакции: 

«3.2.Прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами 

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почто-вого отправления; 
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в форме электронного документа с использованием регионального портала, электронной почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме по-

дачи документов заявитель подает заявления и иные документы, указанные в пунктах 2.6., 2.7. настоящего админи-

стративного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформ-

лена заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлена заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного ор-

гана, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом слу-

чае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следую-

щие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного 

регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10. настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя о выявленных фак-

тах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представлен-

ные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверж-

дающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе при-

ема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
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проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заяви-

тель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10. настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя о выявленных фак-

тах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 

системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посред-

ством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в 

МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе 

на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии пред-

ставленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заве-

ряют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 30 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган пос-

редством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправ-

лением, через региональный портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления.                

В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. Днем регистрации заявления является день её поступления в Уполномоченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной под-

писью, через личный кабинет регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления и иных 

документов  в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля элект-
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ронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посред-

ством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6., 2.7. настоя-

щего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявки значений, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заяв-

ки; 

заполнение полей электронной формы заявки до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутенти-

фикации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - 

ЕСИА), и сведений, опубликованных на региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявки без потери ранее введенной 

информации; 

возможность доступа заявителя на региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 

одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированная и подписанная заявка и иные документы, указанные в пунктах 2.6., 2.7. настоящего админист-

ративного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 

орган посредством регионального портала; 

в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявки и иных необходи-

мых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 

через официальный сайт Уполномоченного органа; 



 33 

при осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявки и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заяви-

телем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная за-

пись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявки с использованием регионального портала не осу-

ществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-

луги, в электронном виде, и регистрацию заявки и иных документов без необходимости повторного представления 

заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов по электронной почте, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электрон-

ного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявки о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через региональный 

портал в Уполномоченный орган заявке присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя 

осуществляется через личный кабинет регионального портала. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 

соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через региональный портал днем получения заявки является дата присвоения 

заявки статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием доку-

ментов: 

регистрирует заявку под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявки и правильность оформления иных документов, поступивших от зая-

вителя; 
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проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверж-

дающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем пос-

тупления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе долж-

ностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает 

их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения по результатам предоставле-

ния муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответ-

ственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, 

передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявки и прилагаемых документов. 

3.2.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня посту-

пления заявки от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявки и до-

кументов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномочен-

ного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявки, поступившей в электронной форме с использова-

нием регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие 

изменения статуса заявки, поступившей в электронной форме с использованием регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.2.5.Результат административной процедуры – прием и регистрация заявки и документов от заявителя. 

3.2.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 минут. 

3.3.Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами 
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3.3.1.Основанием для начала административной процедуры – рассмотрение заявления с приложенными к нему 

документами является поступление в Уполномоченный орган заявления с полным комплектом документов. 

3.3.2.Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит 

проверку представленных заявителем документов, устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

3.3.3.Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 рабочего дня. 

3.3.4.Результатом административной процедуры являются: 

принятие решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотрен-

ных подпунктом 2.8.2.пункта 2.8. раз-дела 2 регламента; 

принятие решения о направлении межведомственных запросов в случае непредставления заявителем докумен-

тов, указанных в подпункте 2.8.3. пункта 2.8. раздела 2 регламента. 

3.4.Направление межведомственных запросов  

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента. 

3.4.2.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявки, формирует и направляет межведомственные запросы в соответ-

ствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.4.3.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего административного 

регламента. 

3.4.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня посту-

пления в Уполномоченный орган заявки от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.5.Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 

межведомственные запросы.»; 

1.10.Изложить подпункты 3.6.1.-3.6.2. пункта 3.6. раздела 3 регламента в редакции: 

«3.6.1.Если по истечению тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьян-

ских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист комитета готовит проект 
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постановления о предоставлении земельного участка; 

3.6.2.Специалист комитета согласовывает проект в соответствии с Порядком подготовки и принятия (издания) 

проектов постановлений и распоряжений Администрации Старорусского муниципального района, утверж-денным 

постановлением Администрации муниципального района от 03.07.2012 № 553. После согласования проект направ-

ляется на подписание уполномоченному должностному лицу Уполномоченного органа.»; 

1.11.Изложить раздел 4 регламента в редакции: 

«4.Формы контроля за исполнением регламента 

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих тре-

бования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в 

соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномочен-

ного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего адми-

нистративного регламента. 

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством пре-

доставления муниципальной услуги 

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего 

административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготов-

ку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза 

в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его заме-

щающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения 

Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муници-

пальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются 
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выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся 

должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3.Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муни-

ципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к ви-

новным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници- 

пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законода-

тельством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.             

4.5.Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услу-

гу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государст-

венной услуги 

4.5.1.МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их со-

ответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заяв-

лений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 
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рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 

Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц.»; 

1.12.Заменить в пункте 5.3. раздела 5 регламента слова «…заместителю Главы администрации…» на «…перво-

му заместителю Главы администрации…»; 

1.13.Заменить в приложении № 3 к регламенту слова «…комитету по управлению муниципальным имуществом 

Администрации муниципального района…» на «…Администрацией  муниципального района…». 

2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

Глава муниципального района      А.Р. Розбаум 

 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.06.2022 № 1530                   

  

г.Старая Русса 

 
О внесении изменений в состав комиссии по вопросам распоряжения недвижимым имуществом, находящимся 

в собственности муниципального образования Старорусский муниципальный район и                              
муниципального образования город Старая Русса 

 

 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
http://www.admrussa.ru/
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    Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1.Внести изменения в состав комиссии по вопросам распоряжения недвижимым имуществом, находящимся в 

собственности муниципального образования Старорусский муниципальный район и муниципального образования 

город Старая Русса, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 07.08.2013 № 755 «О 

создании комиссии  по  вопросам  распоряжения  недвижимым имуществом, находящемся в  собственности 

муниципального образования Старорусский муниципальный район и муниципального образования город Старая 

Русса», изложив его в прилагаемой редакции. 

 2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 
 
 
 

Глава муниципального района         А.Р. Розбаум                  

 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 
муниципального района  
от 07.08.2013 № 755 (в редакции 
постановления Администрации 
муниципального района  
от 30.06.2022  № 1530) 

  
 

Состав комиссии по вопросам распоряжения недвижимым имуществом, находящимся в собственности 

муниципального образования Старорусский муниципальный район и муниципального образования                       

город Старая Русса 
 

Ульянов В.Н. - первый заместитель Главы администрации муни-

ципального района, председатель комиссии 

Труфанов Д.И. - председатель комитета строительства, жилищно-
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коммунального хозяйства и имущественных отно-

шений Администрации муниципального района, 

заместитель председателя комиссии 

Кузнецова Э.К. - заведующий отделом приватизации и управления 

муниципальным имуществом комитета строитель-

ства, жилищно-коммунального хозяйства и иму-

щественных отношений Администрации муници-

пального района, секретарь комиссии 

Члены комиссии: 

Артемьева Т.Г. - заместитель председателя  комитета, заведующий 

отделом архитектуры, градостроительства и               

земельных ресурсов, главный архитектор комитета 

строительства, жилищно-коммунального хозяйст-

ва и имущественных отношений Администрации 

муниципального района 

Котов Е.Г. - заведующий отделом правового обеспечения 

Администрации муниципального района 

Кузьминова Г.Ю. - председатель комитета финансов Администрации 

муниципального района 

 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 06.07.2022 № 1547                 
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г.Старая Русса 

 

О внесении изменений в состав комиссии по формированию резерва 

 управленческих кадров Старорусского муниципального района  

 

Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести изменения в состав комиссии по формированию резерва управленческих кадров Старорусского муни-

ципального района, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 14.06.2016 № 830, из-                  

ложив его в прилагаемой редакции.  

2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

Глава муниципального района      А.Р. Розбаум 
 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации  
муниципального района  
от 14.06.2016 № 830 (в редакции 
постановления Администрации  
муниципального района  
от 06.07.2022 № 1547)                             

 

                                                

СОСТАВ 

комиссии по формированию резерва управленческих кадров Старорусского муниципального района 

 

Розбаум А.Р. - Глава муниципального района, председатель комиссии 

Ульянов В.Н. - первый заместитель Главы администрации муниципального района, заместитель председате-

ля комиссии 

Бушева Г.И. - главный специалист управления Делами Администрации муниципального района, секретарь 

комиссии 

http://www.admrussa.ru/
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                                  Члены комиссии: 

Бобрукевич Л.Н. - управляющий Делами Администрации муниципального района 

Комарова Е.Л. - заместитель Главы администрации муниципального района 

Котов Е.Г. - заведующий отделом правового обеспечения Администрации муниципального района 

Труфанов Д.И. - председатель комитета строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных 

отношений Администрации муниципального района 

 
 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА   
 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  

 
 08.07.2022 № 155-рг         

г.Старая Русса 

 

О проведении конкурса на включение в кадровый резерв  

для замещения вакантных должностей муниципальной службы 

 

 

В соответствии с решением Думы Старорусского муниципального района от 27.08.2015 № 509 «О кадровом ре-

зерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Администрации Старорусского муниципаль-

ного района», провести конкурс на включение в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муни-ципаль-

ной службы главного специалиста отдела архитектуры, градостроительства и земельных ресурсов комитета строи-

тельства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений Администрации Старорусского муници-

пального района. 
 

Глава муниципального района      А.Р.Розбаум   
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Администрация Старорусского муниципального района объявляет конкурс  на включение в кадровый резерв для 

замещения вакантной должности муниципальной службы главного специалиста отдела архитектуры, градостроитель- 

ства и земельных ресурсов комитета строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отноше-

ний Администрации Старорусского муниципального района. 

Требования, предъявляемые к претендентам: наличие профессионального образования, без предъявления требо-

ваний к стажу, уверенный пользователь ПК. 

Документы на конкурс представляются в течение 20 дней со дня объявления об их приёме по адресу: г.Старая 

Русса, Советская набережная, дом 1, каб.39, тел: 2-23-29. Вся необходимая информация размещена на официальном 

сайте Администрации  муниципального района  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www. 

admrussa.ru) в разделе «Кадровое обеспечение» подразделе «Кадровый резерв». 

 

 

 

Администрации Старорусского муниципального района объявляет конкурс для замещения вакантной должнос-

ти муниципальной службы: 

главного специалиста отдела по бюджетному учету, отчетности и контролю комитета финансов Администрации 

Старорусского муниципального района. Требования, предъявляемые к претендентам: на-личие профессионального 

образования (желательно по специальности, направлению подготовки: «Менеджмент», «Финансы и кредит», 

«Экономика», «Банковское дело», «Налоги и налогооблажение», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит») без 

предъявления требований к стажу, уверенный пользователь ПК;  

заместителя заведующего отделом по бюджетному учету, отчетности и контролю комитета финансов 

Администрации Старорусского муниципального района. Требования, предъявляемые к претендентам: наличие 

высшего образования (желательно по специальности, направлению подготовки: «Менеджмент», «Финансы и кредит», 

«Экономика», «Банковское дело», «Налоги и налогооблажение», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит») без 

предъявления требований к стажу, уверенный пользователь ПК. 

Документы на конкурс представляются в течение 20 дней со дня объявления об их приёме с 8.30 до 17.30 по 

адресу: 175202, Новгородская область, г. Старая Русса, Советская набережная, д.1, каб.65, тел: 5-14-86.  Вся необ-

ходимая информация размещена на официальном сайте Администрации муниципального района https://admrussa.ru/ в 

разделе «Кадровое обеспечение» подразделе «Кадровый резерв». 

http://www.admrussa.ru/
http://www.admrussa.ru/
https://admrussa.ru/
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