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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 23.09.2022 № 2232                     

  

г.Старая Русса 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 

и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования»      

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального района от 23.10.2018            

№ 1793 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муни-

ципальных услуг Администрацией муниципального района и Порядка проведения экспертизы проектов администра-

тивных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных регламентов предостав-



ления муниципальных услуг Администрацией муниципального района» Администрация Старорусского муниципаль-

ного района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на 

учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования». 

2.Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 

от 13.08.2014 № 1080 «Об утверждении административного регламента  предоставления  муниципальной услуги  

по приему заявлений, постановке на учет и зачислению в образовательные организации, реализующие образова-

тельную программу дошкольного образования (детские сады)»; 

от 20.02.2016 № 210 «О внесении изменений в административный регламент по приему заявлений, постановке 

на учет и зачислению в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»; 

от 14.02.2017 № 196 «О внесении изменений в административный регламент по приему заявлений, постановке 

на учет и зачислению в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»; 

от 11.05.2018 № 740 «О внесении изменений в административный регламент по приему заявлений, постановке 

на учет и зачислению в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»; 

от 25.10.2018 № 1829 «О внесении изменений в административный регламент по приему заявлений, постановке 

на учет и зачислению в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»; 

от 09.04.2019 № 446 «О внесении изменений в административный регламент по приему заявлений, постановке 

на учет и зачислению в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)». 

 3.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

http://www.admrussa.ru/


                                                                                                                                   УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

муниципального района 

от 23.09.2022 № 2232 

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 

детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования» 

  

 1.Общие положения 

 1.1.Предмет регулирования административного регламента 

1.1.1.Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - муниципальная услуга) между 

заявителями, Администрацией Старорусского муниципального района в лице  комитета по образованию  

Администрации муниципального района (далее - комитет)  и муниципальными образовательными организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность  на территории Старорусского муниципального района 

Новгородской области (далее - организации). 

1.1.2.Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и 

стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг на территории 

Старорусского муниципального района, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный 

(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) организации (ее работников), 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, их работников. 

1.2.Круг Заявителей 

 1.2.1.Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный представитель) ребенка 



(далее – заявитель). 

 1.2.2.Заявителем на получение муниципальной  услуги посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) 

(https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – 

РПГУ) является родитель (законный  представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры регистрации в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА). 

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении             ной муниципальной  услуги 

 1.3.1.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

 непосредственно при личном приеме заявителя в комитете или многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

 Местонахождение и почтовый адрес комитета: 175202, Новгородская область, г.Старая Русса, ул. Санкт- 

Петербургская, д. 1/1. 

 Местонахождение и почтовый адрес  многофункционального центра: 175207, Новгородская область, г. Старая 

Русса, ул. Александровская, д.34; 

 по телефону в комитете или многофункциональном  центре: 

 телефон председателя  комитета: 8 (81652) 2-23-39; 

 телефон (факс) приемной  председателя комитета: 8 (81652) 5-14-46; 

 телефон специалистов комитета: 8 (81652) 2-23-42; 

 телефон специалистов многофункционального центра: 8(800)250-10-53 доб. 5461; 

 письменно, в том числе посредством электронной почты (адрес электронной почты комитета: 

komitet.russa@mail.ru; адрес электронной почты многофункционального центра: str-mfc@mail.ru), почтовой связи  

общего пользования (далее – почтовой связи); 

 посредством размещения в открытой и доступной форме информации    в информационно-телекоммуника-

ционной сети «Интернет»: 

на ЕПГУ и/ или РПГУ; 

на официальном сайте комитета. Адрес официального сайта комитета: http://komitetstr.5319kom.edusite. 

ru/p2aa1.html; 

http://www.gosuslugi.ru/)
mailto:komitet.russa@mail.ru
mailto:str-mfc@mail.ru


посредством размещения информации на информационных стендах  комитета или многофункционального 

центра. 

1.3.2.Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов комитета  и многофункционального центра, обращаться в который необходимо для предоставления 

муниципальной услуги; 

справочной информации о работе комитета  и многофункциональных центров; 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 

результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых 

ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в 

перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 

1.3.3.При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо комитета, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 

информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  о наименовании органа, в который позвонил 

заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный  

звонок. 

Если должностное лицо комитета, работник  многофункционального центра не может самостоятельно дать 

ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 

информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих 

вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте комитета, многофункционального 



центра или посредством почтовой связи; 

назначить другое время для консультаций; 

прийти лично. 

Должностное лицо комитета, работник многофункционального центра не вправе осуществлять информи-

рование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее 

прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.4.По письменному обращению должностное лицо комитета, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, работник многофункционального центра подробно в письменной форме разъясняет 

гражданину сведения по вопросам, указанным в подпункте 1.3.2. настоящего Административного регламента, в 

порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации». 

1.3.5.На   ЕПГУ размещаются   сведения,   предусмотренные Положением о федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и документах, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предус-

матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных 

данных. 

1.3.6.На официальном сайте комитета, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о местонахождении и графике работы комитета, а также многофункционального  центра; 

справочные телефоны комитета, ответственного за   предоставление   муниципальной   услуги,  а также 

многофункционального центра, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи комитета в 



информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.3.7.В залах ожидания комитета размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 

заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.3.8.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 

помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и комитетом, с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 

1.3.9.Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной   услуги   может   быть   получена   заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или 

РПГУ, а также в комитете, многофункциональном центре при обращении заявителя лично, по телефону, 

посредством электронной почты или  почтовой связи. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги  «Постановка на учет и направление детей в 

муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного 

образования» 

2.1.Наименование муниципальной услуги:   

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования». 

2.2.Наименование  органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 

 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Старорусского муниципального района в лице 

комитета. 

 2.3.В предоставлении муниципальной услуги принимают участие образовательные организации, указанные в 

приложении № 11 к настоящему административному регламенту. 

 При предоставлении муниципальной услуги комитет взаимодействует с государственными органами записи 

актов  гражданского  состояния  Российской Федерации или консульскими учреждениями Российской Федерации, 

органами, осуществляющими  регистрационный учет граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту 

жительства в пределах Российской Федерации. 

Путем межведомственного запроса могут быть получены следующие  сведения:   

о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 



документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории; 

 о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданных органами записи актов гражданского 

состояния Российской Федерации или консульскими учреждениями Российской Федерации. 

Документы запрашиваются специалистами посредством системы межведомственного электронного 

взаимодействия в случае, если заявитель сам не  представил их по собственной инициативе. 

 Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 2.4.При предоставлении муниципальной услуги комитету запрещается требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

2.5.Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:   постановка на учет  нуждающихся в  

предоставлении места в муниципальной образовательной организации  (промежуточный результат) и направление в 

муниципальную образовательную организацию (основной результат). 

2.5.2.Решение о предоставлении муниципальной услуги  в части промежуточного результата по форме 

согласно Приложению № 1 и Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.5.3.Решение о предоставлении муниципальной услуги   в части основного результата по форме согласно 

Приложению № 3 и Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

 2.5.4.Решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги в части промежуточного результата – 

постановки на учет по форме, согласно Приложению № 5 и Приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 

 2.6.Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

 Комитет  в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, или в случае подачи 

заявления в электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ результаты, 



указанные в подпунктах 2.5.2  или 2.5.3 Административного регламента. 

Комитет в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муниципальной 

организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителю результат, указанный в 

подпункте 2.5.3. административного регламента. 

2.7.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной   услуги   (с  указанием  

их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в 

соответствующих разделах на ЕПГУ и/или РПГУ, официальном сайте Администрации Старорусского 

муниципального района: 

Конституция Российской Федерации; 

Семейный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании   в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года № 584 «Об использовании 

федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 года № 977 «О федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

приказ Минпросвещения России от 15.05.2020  № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучения по 



образовательным программам дошкольного образования»; 

приказ Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (в части перевода в государственную или 

муниципальную образовательную организацию по инициативе родителя (законного представителя)); 

приказ Минпросвещения России от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам 

дошкольного образования» (в части количества детей в отдельных   группах           или отдельных образовательных 

организациях). 

В    части     предусмотренного     федеральным     законодательством     права на внеочередное (первоочередное) 

предоставление государственной (муниципальной) услуги: 

Закон Российской Федерации от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 

Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей  в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;  

Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»; 

Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 года № 587 «О дополнительных 

мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной 

власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, 

проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;  

постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004  года № 65 «О дополнительных 

гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, 

участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на 

территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 года № 936 «О дополнительных 



мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной 

противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе   с 

терроризмом на территории   Республики   Дагестан и   погибших   (пропавших   без   вести), умерших, ставших 

инвалидами   в связи с выполнением служебных обязанностей»; 

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся 

воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2123-1 «О 

распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»; 

Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года № 431 «О мерах  по социальной поддержке 

семей»; 

Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 года  № 1157 «О дополнительных мерах 

государственной поддержки инвалидов». 

2.8.Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

2.8.1.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде согласно Приложению № 7 или на 

бумажном носителе согласно   Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту и документы в 

соответствии с подпунктами 2.8.2-2.8.8 настоящего административного  регламента, в том числе в виде прилагаемых к 

заявлению электронных документов. В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и/или РПГУ без необходи-

мости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

 2.8.2.Документ, удостоверяющий личность заявителя. 

При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или РПГУ передаются те данные о документе, 

удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной 

записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления  запроса  с использованием СМЭВ. 

2.8.3.Документ, подтверждающий   право  заявителя  на пребывание в Российской Федерации, документ(-ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для           

заявителя -   иностранного гражданина либо лица без гражданства). 



2.8.4.Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости). 

 2.8.5.Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при  необходимости). 

 2.8.6.Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе  оздоровительной направленности (при 

необходимости). 

 2.8.7.Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 

категорий граждан и их семей (при необходимости). 

 2.8.8.Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при 

отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории). 

В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих способов направ-

ления результата предоставления муниципальной услуги: 

в форме уведомления по телефону, электронной почте; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в комитете, 

многофункциональном центре и/или высланного по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

 2.9.Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на 

ЕПГУ заявления о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе. 

 2.10.Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 2.10.1.Перечень  документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в   предоставлении   государственных   или   

муниципальных   услуг в случае обращения: 

 свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или документы, содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

 2.10.2.При предоставлении муниципальной услуги  запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 



которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги. 

 2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и Новгородской области, муниципальными правовыми актами Старорусского 

муниципального района находятся  в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций,  участвующих   в  предоставлении  муниципальных  услуг,        за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона   от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

 3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-доставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной  услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица комитета, служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя комитета, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,

 уведомляется заявитель, а также приносятся извинения  за доставленные неудобства. 

2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 



предоставления муниципальной услуги, при предоставлении заявления на бумажном носителе 

 При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для отказа в приеме к рассмотрению 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

 предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) согласно пункту 2.8. настоящего 

Административного регламента с учетом сроков исправления недостатков со стороны заявителя; 

 представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

 представленные в электронной форме  документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах.  

2.12.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  предоставлении 

муниципальной услуги 

 2.12.1.Оснований для  приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

 2.12.2.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – 

постановка на учет: 

 заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право  на предоставление услуги; 

 предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8.  настоящего Административного регламента; 

 представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 

лицом); 

 некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на 

ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде); 

 предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в 

электронном виде); 

 заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном 

носителе). 

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата – направления не 

предусмотрено. 

2.13.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 



муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и                              

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления           муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.14.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.15.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике   расчета размера такой платы 

Услуги, необходимые и обязательные для муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.16.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на 

бумажном носителе 

 Максимальный срок   ожидания   в   очереди   при   подаче   запроса                                о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в комитете или 

многофункциональном центре составляет  не более 15 минут. 

2.17.Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в комитете  в течение 1 рабочего дня 

со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, при подаче заявления на бумажном носителе с учетом срока исправления недостатков, комитет  не позднее 

одного рабочего дня, следующего за последним  днем, установленным для исправления недостатков, направляет 

заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту. 

2.18.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов на 

бумажном носителе, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 



зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 

размещено помещение приема и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается 

стоянка   (парковка)    для    личного    автомобильного    транспорта    заявителей. За пользование стоянкой (парков-

кой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)   выделяется   не   менее   

10%   мест (но не менее одного   места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II     

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 

колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение  инвалидов, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание комитета должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес;      режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,  должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим  правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении  чрезвычайной ситуации;  средствами оказания первой медицинской 

помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых   определяется   исходя   из   

фактической   нагрузки   и    возможностей   для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 



Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть    оборудовано    персональным 

компьютером с возможностью    доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 

отчества (последнее - при наличии)  и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),  в котором предоставляется 

муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения  и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов к  зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника   при   наличии   документа,   подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне 



с другими лицами. 

2.19.Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 2.19.1.Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 

массовой информации; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ и/или РПГУ; 

возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципальной 

образовательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ. 

 2.19.2.Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги            в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений со стороны комитета  установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) комитета, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.20.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах,                                         особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 2.20.1.Предоставление  муниципальной  услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части 

обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и/или РПГУ и получения результата муниципальной 

услуги в многофункциональном центре. 

 2.20.2.Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в 



соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной  услуги,                                                     в электронном виде 

посредством ЕПГУ и/ или РПГУ. 

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ и/или РПГУ в роли 

частного лица (физическое лицо)   с подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципаль-

ной услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления. 

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в комитет  посредством 

СМЭВ. Электронная форма  муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде 

документов, предусмотренных подпунктами 2.8.3-2.8.8, заверенных усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного органа (организации). 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного 

регламента, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений  по 

заявлению. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ результат предоставления муниципальной 

услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в комитете, многофункциональном центре. 

2.20.3.При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8., через ЕПГУ, такие 

документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

 3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимости от формы 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для   предоставления муниципальной 

услуги; 

получение сведений посредством СМЭВ;  

рассмотрение документов и сведений;  



принятие решения; 

выдача промежуточного результата; 

внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 10                     к настоящему административному 

регламенту. 

3.2.Перечень административных процедур (действий) при предоставлении  муниципальной услуги в 

электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ 

При предоставлении муниципальной услуги    в электронной форме заявителю дополнительно обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 

формирование заявления в электронной форме; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;  

возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в иных формах, по 

запросу заявителя; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) комитета либо действия (бездей-

ствие) должностных лиц комитета, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

3.3.Порядок осуществления административных процедур (действий)    вне зависимости от формы оказания 

услуги 

 3.3.1.Формирование заявления. 

Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ или подано на бумажном 

носителе. 

Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном 

носителе. 

При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной       ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается: 

а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 



желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений      в 

электронную форму заявления; 

б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, 

размещенных в профиле заявителя в ЕСИА; 

в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или 

РПГУ. 

Сформированное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется   в регио-нальную информационную систему 

доступности дошкольного образования (далее – РИС ДДО) посредством СМЭВ. 

 3.3.2.После поступления в РИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица 

комитета, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо). При этом 

заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему 

доступности дошкольного образования. 

 Заявление зарегистрировано__________(указывается дата и время           регистрации заявления в формате: 

ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером________ 

_________________________(указывается уникальный номер заявления в региональной информационной системе). 

Ожидайте рассмотрения заявления в течение 7 дней». 

 3.3.3.Ответственное должностное лицо комитета проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ и/или РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день. 

 3.3.4.Ответственное должностное лицо комитета обеспечивает: 

а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или 

праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение 

заявления». 

В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается    об    этом    в    форме    

уведомления    на    ЕПГУ    и/или    РПГУ  «Для  подтверждения  данных  заявления  Вам необходимо представить 

в_________________________ (указывается место представления документов) в 

срок___________________(указывается срок представления документов) следующие документы:



 ____________________(указывается  перечень подтверждающих документов, 

которые должен представить заявитель).». Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 3 

дней со дня сообщения, в том числе поступления соответствующего уведомления, при несоблюдении которого 

следует отказ в соответствии с подпунктами 2.12. и 2.14 настоящего административного регламента; 

 б) рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю 

сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный 

номер заявления_______. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию 

после______________________________(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» 

(положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему 

заявлению по причине (указывается причина, по которой по заявлению  принято отрицательное решение). Вам 

необходимо____________________(указывается  порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для 

получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат услуги). 

 При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, 

указанных заявителем в заявлении (по данным РИС ДДО), заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления 

на ЕПГУ и/или РПГУ «В настоящее время в образовательных организациях, указанных  в заявлении, нет 

свободных мест, соответствующих запрашиваемым   в  заявлении  условиям.  Вам  может    быть   предложено   

место  в 

_________________________ (указывается перечень образовательных организаций, в которых могут быть 

предоставлены места при наличии возможности). В случае согласия на получение места в данной образовательной 

организации Вам необходимо изменить в заявлении для направления перечень дошкольных образовательных 

организаций, выбранных для приема.». 

При наступлении   желаемой   даты   приема   и   наличии   свободных   мест в образовательных организациях, 

указанных заявителем в заявлении (по данным РИС ДДО), после утверждения документа о направлении, 

содержащего информацию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС 

заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Вам предоставлено место в  (указываются название 

образовательной организации, данные о группе) в соответствии с  (указываются реквизиты документа о 

направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам необходимо (описывается  порядок 

действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия). (положительный основной 

результат услуги)». 



 3.3.5.Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги на 

ЕПГУ в виде уведомления при подаче заявления на ЕПГУ или при запросе о получения информации о заявлениях, 

поданных в иной форме, в виде уведомления на РПГУ при подаче заявления на РПГУ, в обезличенном виде на сайте 

или стенде комитета. В случае необходимости заявитель может также получить результат в виде выписки из 

документа о направлении при личном  обращении в комитет. 

3.3.6.Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность 

получения информации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги на 

ЕПГУ и/или РПГУ. 

Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА  в роли частного лица (физическое 

лицо) с подтверждённой учётной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, 

поданным на личном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, 

заполнить ее и подать заявление. 

 3.3.7.Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

 Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества  предоставления ими государственных 

услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных  и муниципальных  услуг  с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей». 

 3.3.8.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 

соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
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Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информа-

ционной системе, обеспечивающей процесс   досудебного,   (внесудебного)   обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

3.4.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной  услуги документах в бумажной форме 

3.4.1.В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться                                                                                        в комитет  с заявлением с 

приложением документов, указанных   в пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 

 3.4.2.Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток  и ошибок указаны в пункте 2.12. 

настоящего Административного регламента. 

 3.4.3.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

 заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, обращается лично в комитет с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, 

в котором содержится указание на их описание; 

комитет   при   получении заявления, указанного  в подпункте 3.4.3. настоящего подраздела, рассматривает 

необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

комитет обеспечивает устранение опечаток и ошибок                                                     в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

 3.4.4.Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации 

заявления, указанного в подпункте 3.4.3. настоящего подраздела. 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента 

4    .     1   .      Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными долж-

ностными лицами положений      регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами комитета, уполномоченными на осуществление 

контроля за предоставлением муниципальной услуги. 



 Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 

специалистов и должностных лиц комитета. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых      проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления услуги 

 4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых                            проверок. 

 4.2.2.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы комитета, утверждаемых 

председателем комитета. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

 соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 

выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, региональных  нормативных 

правовых актов и нормативных правовых актов органов местного самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления муниципальной услуги. 

4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

административного регламента, региональных нормативных правовых актов и нормативных правовых актов органов 

местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 



законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность  и  своевременность принятия решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 

соответствии с требованиями законодательства. 

4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан,    их объединений и организаций 

4.4.1.Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 

муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества                            предоставления муниципальной 

услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего  административного регламента. 

 4.4.2.Должностные лица комитета принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных                           служащих 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) комитета, должностных лиц 

комитета, муниципальных служащих, многофункционального  центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.2.Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на  рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 

бумажном носителе или в электронной форме: 

в комитет – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, на решение и действия 

(бездействие) комитета,  председателя комитета; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица; 



к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального 

центра. 

В комитете, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.3.Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения  жалобы, в том числе с 

использованием ЕПГУ и/или РПГУ 

 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, на сайте комитета, ЕПГУ и/ или РПГУ, а также предоставляется в устной 

форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, 

указанному заявителем (представителем). 

5.4.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) комитета, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей   процесс   досудебного   (внесудебного)   обжалования  

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Администрации Старорусского муниципального             района от 12 ноября 2019 года № 1645 

«Об утверждении Правил подачи  и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации 

муниципального района, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра». 

6.Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых         многофункциональными центрами 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

consultantplus://offline/ref%3DA397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G


административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 

получением муниципальной услуги. 

 Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 

официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mfc53.nov.ru/


                                                                                                                                            Приложение № 1 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной ус-

луги «Постановка на учет  и направ-

ление детей в муниципальные обра-

зовательные организации, реализую-

щие образовательные программы 

дошкольного образования» 

 

 

Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата    

муниципальной услуги (постановка на учет) в электронной форме 

 

 
 

Статус информирования: Заявление рассмотрено 

 
Комментарий к статусу информирования: 

«Ваше заявление  рассмотрено. Индивидуальный номер заявления___. Ожидайте направления в выбранную 

образовательную организацию после____________(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                    Приложение № 2 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной ус-

луги «Постановка на учет  и направ-

ление детей в муниципальные образо-

вательные организации, реализующие 

образовательные программы дошко-

льного образования» 

 

Форма решения о предоставлении промежуточного результата  муниципальной услуги                                          

(в бумажной форме) 
 

 

Комитет по образованию Администрации Старорусского муниципального района 
 

 

Кому:    
 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на   учет и направление детей в муниципальные 

образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в 

части постановки на учет 
 

от_____________                                                                 №______________   
 

Рассмотрев Ваше заявление от      №________ и прилагаемые к нему документы, 

комитетом по образованию Администрации Старорусского муниципального района принято решение: поставить 

на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальной 

образовательной организации/ (перечислить указанные в заявлении параметры) 

 

 

 
Должность и ФИО сотрудника 

 



                                                                                                                                                               Приложение № 3 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной ус-

луги «Постановка на учет  и направ-

ление детей в муниципальные обра-

зовательные организации, реализую-

щие образовательные программы 

дошкольного образования» 

 

 

Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги (направление в муниципальную 

образовательную организацию) в электронной форме 

 

Статус информирования: направлен в дошкольную образовательную организацию 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Вам предоставлено место в ________________________________________ 

___________________________________________________________(указываются название дошкольной 

образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 

__________________________________________(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в 

дошкольную образовательную организацию). 

Вам необходимо_______________________________________(описывается порядок действия заявителя после 

выставления статуса с указанием срока выполнения действия).» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                 Приложение № 4 

к административному регламенту  пре-

доставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление де-

тей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образова-

тельные программы дошкольного об-

разования» 

 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги (в бумажной форме) 
 

 

Комитет по образованию Администрации Старорусского муниципального района 

 

                                                                               Кому: _____________________ 
 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части направления в 

муниципальную образовательную организацию (в бумажной форме) 

 
№______________________ 
 

  

 Вам предоставлено место________________________(указываются название дошкольной образовательной 

организации) в группе (направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной 

направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания 

(указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной программе (указываются 

наименование и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указывается 

соответствующий язык образования)/для осуществления присмотра и ухода в соответствии с____(указываются 

реквизиты документа о                        направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 

Вам необходимо (описывается порядок действия заявителя с указанием срока выполнения действия). 
 

Должность и ФИО сотрудника 

от                                                                



                                                                                                                                                                                             Приложение № 5 

к административному регламенту  пре-

доставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет  и направление де-

тей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовате-

льные программы дошкольного образо-

вания» 

 

Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата  муниципальной услуги 

(постановки на учет) в электронной форме 

 

 
Статус информирования: отказ в предоставлении услуги 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по 

причине________________________________________(указывается причина, по которой по заявлению принято 

отрицательное решение). 

Вам необходимо_______________________________________(указывается  порядок действий, который необходимо 

выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                Приложение № 6 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной ус-

луги «Постановка на учет  и направ-

ление детей в муниципальные обра-

зовательные организации, реали-

зующие образовательные програм-

мы дошкольного образования» 

 

 
Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата  муниципальной услуги                             

(в бумажной форме) 
 

Комитет по образованию Администрации Старорусского муниципального района 

 
 

Кому:    
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного 

образования» в части постановки на учет 

 

от    №    

 
 

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по 

причине_________________________________________(указывается причина, по которой по заявлению принято  

отрицательное решение). 

Вам необходимо___________________________________(указывается порядок действий, который 

необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению). 
 

 

   Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 



                                                                                                                                                                                        Приложение № 7 

к административному регламенту  пре-

доставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет  и направление де-

тей в муниципальные образовательные 

организации, реализующие образовате-

льные программы дошкольного образо-

вания» 

 

 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
 

 

 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный 
телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты) 

 

 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронном виде 

 

 
№ 

п/п 
Перечень вопросов Ответы 

1. Вы являетесь родителем или  законным 

представителем ребенка 

Родитель Законный                      

представитель 



Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

фамилия, имя, отчество (при наличии); 

паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан) 

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном 

виде могут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) пре-

доставление прав ребенка. 

Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (закон-

ных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при нали-

чии)). 
2. Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о 

предоставлении услуги: 

фамилия, имя, отчество (при 

наличии);   дата рождения; 

реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого 

документа,  удостоверяющего личность ребенка; 

адрес места жительства 
 При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, 

данные заполняются автоматически. 



3. Желаемые параметры зачисления:  

желаемая дата приема; 

язык образования (выбор из списка); 

режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);   

направленность группы (выбор из списка); 

Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп 

компенсирующей  направленности); 

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по 

адаптированной  программе (при наличии); 

Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе 

групп оздоровительной  направленности) 

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в 

оздоровительной группе (при наличии). 

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы 

дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соот-

ветствующий документ, заверенный усиленной квалифицирован-

ной подписью организации его выдавшей; 

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии 

(при необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в 

электронном виде соответствующий документ, заверенный усилен-

ной квалифицированной подписью организации его выдавшей; 

образовательные организации для приема (предоставляется по 

выбору согласно приложению к настоящему административному 

регламенту в соответствии с закреплением территорий за опреде-

ленными образовательными организациями) 

Перечень дошкольных 

организаций, выбранных 

для приема 

множественный выбор из списка госу-

дарственных, образовательных муници-

пальных образовательных организаций, 

а также иных организаций в рамках 

соглашений, в том числе о государст-

венно-частном, муниципально-частном 

партнерстве, в муниципальном образо-



вании (список формируется в регио-

нальных информационных системах), 

отнесенных к адресу проживания ре-

бенка, с указанием порядка приоритет-

ности выбранных дошкольных образова-

тельных организаций; максимальное 

число дошкольных образовательных ор-

ганизаций, которые можно выбрать, оп-

ределяется органом управления в сфере 

образования 

Согласие на направление в 

другие дошкольные 

образовательные 

организации вне перечня 

дошкольных 

образовательных 

организаций, выбранных 

для приема, если нет мест 

в выбранных дошкольных 

образовательных 

организациях 

бинарная отметка «Да/Нет», по умол-

чанию – «Нет»  

Согласие на 

общеобразовательную 

группу 

бинарная отметка «Да/Нет» может за-

полняться при выборе группы необще-

развивающей направленности, по умол-

чанию – «Нет» 
Согласие на группу 

присмотра и ухода 

бинарная отметка «Да/Нет», по умол-

чанию – «Нет» 
Согласие на 

кратковременный режим                         

пребывания 

бинарная отметка «Да/Нет», по умол-

чанию – «Нет», может заполняться при 

выборе режимов более 5 часов в день 
Согласие на группу                 

полного дня 

бинарная отметка «Да/Нет», по умол-

чанию – «Нет», заполняться при выборе  



группы по режиму, отличному от пол-

ного дня 
4. Есть ли у Вас другие дети 

(брат (-ья) или сестра (-ы) 

ребенка, которому 

требуется место),  которые 

уже обучаются в 

выбранных для приема 

образовательных 

организациях? 

Да Нет 

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он 

(она, они)  обучаются. 

Если НЕТ, переход к шагу № 5 
5. Есть ли у Вас право на 

специальные меры 

поддержки (право на 

внеочередное или  

первоочередное 

зачисление) 

Да Нет 

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответ-

ствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью 

организации его выдавшей 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                            Приложение № 8 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной 

услуги «Постановка на учет  и 

направление детей в муниципа-

льные образовательные организа-

ции, реализующие образователь-

ные программы дошкольного об-

разования» 

 

 ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении государственной (муниципальной) услуги на бумажном носителе 
 

 
Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, 

подтверждающего представительство), как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в 

качестве нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации в муниципальной 

образовательной организации, а также направить на обучение с (желаемая дата обучения) в муниципальную 

образовательную организацию (наименование образовательной организации) с предоставлением возможности 

обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, 

реквизиты заключения психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата 

рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), проживающего по 

адресу (адрес места жительства). 

 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на обучение 

в следующие по списку образовательные организации (указываются в порядке приоритета). 

 

В связи с положенными мне специальными   мерами   поддержки (право на внеочередное или 

первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. 

Соответствующие документы,                       подтверждающие право, прилагаются. 

 

В образовательной организации (наименование образовательной организации из указанной в приоритете) 

обучается брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении которого подается заявление) – ФИО (брата (сестры). 



 

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных 

представителей). 

Приложение:__________________________________________________________________ 
документы, которые представил заявитель 

 

 

О результате предоставления муниципальной услуги  прошу сообщить мне: 

по телефону: ; 

по почтовому адресу: ; 
по адресу электронной почты:  ;  

через МФЦ: . 

(нужное вписать) 
 

 
(заявитель) (подпись) 

 

Дата: «   » 20_ г. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                              Приложение № 9 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной ус-

луги «Постановка на учет  и направ-

ление детей в муниципальные обра-

зовательные организации, реали-

зующие образовательные програм-

мы дошкольного образования» 

 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для                                                     предоставления услуги 

 

Комитет по образованию Администрации Старорусского муниципального района 

Кому:    
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие  

образовательные программы дошкольного образования» 
 

от  №    
 

Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к нему документы, 

уполномоченным органом ____________ 
 

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, по следующим основаниям: 



№ пункта              

админист-                

ративно го             

регламен та 

Наименование основания для отказа в 

соответствии со стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

приеме и  регистрации                      

документов 
7
 

 

Дополнительная информация:__________________________________ 

 
  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной 

услуги после устранения указанных нарушений. 

 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 

орган, а также в судебном порядке. 
 

 

 
 

 
 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

Сведения об электронной                   
подписи 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                                                                           Приложение № 10 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной ус-

луги «Постановка на учет  и направ-

ление детей в муниципальные обра-

зовательные организации, реализую-

щие образовательные программы 

дошкольного образования» 

 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении                                 

муниципальной услуги 

 
Основание для  

начала 
административной 

процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок 
выполнения 

администрати 
вных 

действий 

Должно-  
стное лицо, 

ответст- 
вен ное за 

выпол- 
нение 

админист- 
р ативного 
действия 

Место выполнения 
административно- 

го действия/                     
используемая 

информационная 
система 

Критерии  
принятия    
решения 

Результат 
администра-

тивного   
действия,  

способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1.Прием и регистрация заявления

8
 

Поступление прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутст- 

вие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных 

пунктом 2.12 административного 
регламента. Информирование 

заявителя о наличии оснований 
для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.12 
административного регламента 
(при поступлении заявления на 

бумажном носителе) 

1 день ответст-    

заявления и  венное 

документов для  должност- 

предоставления  ное лицо 

муниципальной  комитета 

услуги в   

комитет  

  

 

 

 
 

8
 Заполнение состава, последовательности и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги осуществляется в соответствии с действующими Административными регламентами 



 

 
 

 Проверка информации (данных) 

заявления для направления на 

наличие дублированной 

информации (данных) по данным 

свидетельства о рождении или 

документа, удостоверяющего 

личность ребенка (серия, номер 

документа и дата рождения). 

При положительном прохождении 

проверки формируется статус 

информирования «Заявление 

принято к рассмотрению», при 

наличии дублированной 

информации формируется статус 

информирования «Отказано в 

предоставлении услуги» с 

указанием причины отказа. 

(при поступлении заявления в 

электронном виде) 

1 день     

в случае непредставления в 

течение указанного срока 

необходимых документов 

(сведений из документов), не 

исправления выявленных 

нарушений, формирование и  

направление заявителю 

способами, указанными в 

заявлении, поданном на  

бумажном носителе, 

уведомления об отказе в услуге с 

указанием причин отказа. 

в тот же день, 

что и прием и 

проверка 

комплект-

ност и 



 

 
 

 В случае отсутствия оснований 

для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.12. 

Административного регламента, 

а также отказа в услуге в части 

промежуточного результата в 

виде постановки на учет, 

регистрация заявления в 

электронной базе данных по 

учету документов 

в тот же день, 

что и прием и 

проверка 

комплект-

ност и 

    

2.Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет автоматическое формирование 1 день     

зарегистрирован-    запросов и направление  

ных документов, межведомственных запросов в  

поступивших органы и организации, указанные  

должностному в пункте 2.3. Административного  

лицу, регламента  

ответственному за автоматическое получение 5 дней     

предоставление ответов на межведомственные  

муниципальной запросы, формирование полного  

услуги комплекта документов  

   

3.Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 

зарегистрирован-

ны х документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

проведение соответствия 

документов и сведений 

требованиям нормативных 

правовых актов предоставления  

муниципальной услуги 

1 день ответст-

ве нное 

долж- 

ностное 

лицо 

комитета 

   



 

 
 

4. Принятие решения 

Проект 

результатов                    

предоставления 

муниципальной 

услуги по формам 

согласно 

приложениям № 1, 

2, 3, 4, 5, 6 к 

Административно-

м у регламенту 

принятие промежуточного  

решения о предоставлении  

муниципальной услуги 

(при поступлении заявления               

на  бумажном носителе) 

в тот же день, 

что и 

рассмотрение 

документов и 

сведений 

ответст-

ве нное 

должност-

н ое лицо 

комитета в 

части 

промежу- 

точного 

резуль-

тата, в 

части 

основного 

результата 

принятия 

решения 

согласно 

норматив-

н ым 

правовым 

актам 

субъекта 

Российс-

ко й 

Федерации 

(органов 

местного 

самоуп- 

равления) 

 

   

принятие промежуточного 

решения о предоставлении 

муниципальной услуги 

(при поступлении заявления в 

электронном виде) 

в день 

рассмотрения 

документов и 

сведений 

формирование решения о 
предоставлении  муниципальной  

услуги 

в соответст-
вии                   с 

желаемой 
датой приема  
при наличии 
свободных 

мест 



 

 

5.Выдача результата 

Формирование и 

регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного  в 

пункте 2.5. 

Административног о                

регламента, в 

форме электронно-

го документа в             

РИС ДДО 

регистрация каждого результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

в тот же 
день, что и 

принятие 

решения 

ответст-

ве нное 

долж-

ностное 

лицо 

комитета 

   

направление заявителю 

уведомлений о ходе рассмотрения 

заявления о предоставлении  

муниципальной  услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ (в 

случае подачи такого заявления 

посредством ЕПГУ и/или РПГУ 

или по запросу  заявителя в 

рамках услуги «Подписаться 

на информирование по 

заявлениям, поданным на  личном 

приеме») 

в тот же 
день, что и 

принятие 

решения 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                                                                                                                                                                                Приложение № 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Информация о местонахождении, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты, режиме 

работы и графике приема заинтересованных лиц в муниципальных образовательных организациях 
 

Название  

образовательной организации 

 (далее - ОО) 

(в соответствии  

с уставом) 

Юридический  

адрес, 

e-mail,  

адрес сайта ОО 

Телефон 

 

Руководитель 

 

Режим работы 

ОО/график приёма 

заинтересованных лиц 

школы 

Муниципальное 

 автономное 

общеобразовательное 

учреждение  

«Средняя  

общеобразова- 

тельная школа № 2  

им. Ф.М. Достоевского с 

углубленным изучением  

английского языка» 

 г. Старая Русса Новгородской  

области 

175201,  

г. Старая Русса,  

пер. Комсомольский,  

д. 1/38, 

 enm56@nm.ru 

http://www.5319sshkid.edusite.ru/ 

5-24–94 Егорова  

Нина  

Михайловна 

понедельник –  

суббота  

8.00 - 17.00 

перерыв  

на обед  

13.00-14.00 

воскресенье – 

 выходной день 

Муниципальное  175200,  

г. Старая Русса,  
5 -50-83 Гордеева Елена   понедельник – суббота  

к административному регламенту  

предоставления муниципальной ус-

луги «Постановка на учет  и направ-

ление детей в муниципальные обра-

зовательные организации, реализую-

щие образовательные программы 

дошкольного образования» 

mailto:enm56@nm.ru
http://www.5319sshkid.edusite.ru/


 

 

автономное 

общеобразовательное  

учреждение  

«Средняя  

школа № 5  

с углубленным изучением 

химии  

и биологии» 

 г. Старая Русса 

ул. Поперечная,  

д. 41, 

 sc5str@mail.ru 

http://5319sc5.edusite.ru/ 

Юрьевна 8.00 - 17.00 

перерыв  

на обед  

3.00-14.00 

воскресенье – выходной 

день 

Муниципальное автономное 

общеобразовательное 

учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа  

№ 8 с углубленным изучением  

математики» 

175200, г. Старая Русса, ул.Крестецкая, д.24, 

school8str@yandex.ru 

http://school8str.moy.su/ 

3- 24-30 Алексеева Вера  

Николаевна 

понедельник – суббота  

8.00 - 17.00 

перерыв  

на обед  

13.00-14.00 

воскресенье – выходной 

день 

Муниципальное  

автономное 

общеобразовательное  

учреждение  

«Гимназия»  

г. Старая Русса 

175200, г. Старая Русса,  

ул. Александровская, 

 д. 10, 

 mtv68@list.ru 

http://гимназияср.рф/ 

5- 73-83 Матюшкина 

Татьяна  

Вячесла-вовна 

понедельник – суббота  

8.00 - 17.00 

перерыв  

на обед  

13.00-14.00 

воскресенье – выходной 

день 

Муниципальное  

автономное 

общеобразовательное  

учреждение  

«Средняя школа  

с. Залучье» Старорусского 

района Новгородской  

области 

175224, Старорусский район,  

с. Залучье,  

ул. Советская, д. 29, 

programma-29@yandex.ru 

http://zaluch.moy.su/ 

74 –217 Ефимова Галина  

Михайловна 

понедельник – пятница 

 8.00 -  16.00 

перерыв  

на обед  

13.00-14.00 

суббота, 

 воскресенье – выходные 

дни 

Муниципальное  

автономное 

общеобразовательное  

175211, Старорусский район, 

 д. Нагово,  

ул. Школьная, д.12, nagovo@yandex.ru 

75 –336 Исаков  

Сергей  

Николаевич 

понедельник - пятница  

7.30 -  17.30 

перерыв  

mailto:sc5str@mail.ru
mailto:school8str@yandex.ru
http://school8str.moy.su/
mailto:mtv68@list.ru
mailto:programma-29@yandex.ru
http://zaluch.moy.su/
mailto:nagovo@yandex.ru


 

 

учреждение  

«Средняя школа  

д. Нагово» 

http://nagovo.edusite.ru/ на обед  

13.00-14.00 

суббота,  

воскресенье – выходные 

дни 

Муниципальное  

автономное 

общеобразовательное  

учреждение  

«Средняя школа 

 д. Сусолово» 

175231, Старорусский район, д.Сусолово, 

д.28, susolovo1@yandex.ru 

http://www.1.5319ssusl.edusite.ru/ 

72 – 172 Черцова 

Надежда 

Анатольевна 

понедельник – пятница 

 8.30 -  17.00 

перерыв  

на обед  

13.00-14.00 

суббота,  

воскресенье – выходные 

дни 

 

 
Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 28.09.2022 № 2255          

  

г.Старая Русса 
 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги                                
«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального района от 23.10.2018               

http://nagovo.edusite.ru/
mailto:susolovo1@yandex.ru
http://www.1.5319ssusl.edusite.ru/


 

 

№ 1793 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг Администрацией муниципального района и Порядка проведения экспертизы проектов 

административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального района» Администрация 

Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установка 

информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески». 

2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании муниципальной газете «Русса-Информ» и 

разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района         А.Р. Розбаум   
 

 

УТВЕРЖЕН 

постановлением Администрации 
муниципального района   
от 28.09.2022 № 2255  

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги                                                                 

«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» 

 

1.Общие положения 

1.1.Предмет регулирования регламента 

Административный регламент «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения 

вывески» (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность 



 

 

административных процедур (действий) Администрации Старорусского муниципального района при установке 

информационной вывески, согласовании дизайн-проекта размещения вывески (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Старорусского муниципального района (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, с 

заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.Круг заявителей 

1.2.1.В качестве заявителя при предоставлении муниципальной услуги могут выступать индивидуальные 

предприниматели и юридические лица (далее – заявитель). 

1.2.2.Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента, могут 

представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Старорусского муниципального района (да-

лее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – многофункциональный центр); 

посредством размещения информации, в том числе о местонахождении, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно -  телекоммуникационной сети «Интернет» 

(www.admrussa.ru) (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной 

системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - региональный реестр); 



 

 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ); 

по номеру телефона для справок в Уполномоченном органе или МФЦ. 

1.3.2.На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в федеральном реестре, в региональном реестре размещается 

информация: 

местонахождение, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3.На едином портале, региональном портале размещаются: 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 

круг заявителей; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4.Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 



 

 

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

о порядке предоставления муниципальной услуги; 

о сроках предоставления муниципальной услуги; 

об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 

документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.6.При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 

информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 

наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Если должностное лицо Уполномоченного 

органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; назначить 

другое время для консультаций. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и 

влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность информирования по телефону не 

должна превышать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.7.По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 



 

 

указанным в подпункте 1.3.4. настоящего административного регламента, в порядке, установленном Федеральным 

законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон № 59- ФЗ).  

1.3.8.Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 

помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, 

установленных административным регламентом. 

1.3.9.Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги 

Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески. 

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется: 

комитетом строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений Администрации 

Старорусского муниципального района; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной налоговой службы России; 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской 

области. 

2.2.2.Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги  



 

 

и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным 

регламентом. 

2.3.Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески; 

решение об отказе в предоставлении услуги. 

2.3.2.Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 

документа единого портала, регионального портала. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги 10 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный 

орган документов, указанных в подпункте 2.6.1. настоящего административного регламента. 

2.4.2.Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, 

указанным в заявлении, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о согласовании установки 

информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески или об отказе в согласовании установки 

информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления 

документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по 

месту представления заявления, Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее двух рабочих дней со дня 

принятия Уполномоченным органом решения о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта 

размещения вывески или об отказе в согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения 

вывески передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю. 



 

 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с 

использованием АИС МФЦ, должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления 

муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, 

подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного документа, заверяет его 

подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3.В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует 

информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу. 

2.5.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и 

региональном портале. 

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6.1.С целью получения муниципальной услуги заявитель направляет (представляет): 

заявление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески по форме 

согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;  

документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя; 

правоустанавливающие документы на объект, в котором размещается заявитель (в случае, если необходимые 

документы и сведения о правах на объект отсутствуют в ЕГРН); 

согласие собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески (в случае, если для 

установки вывески используется имущество иных лиц); 
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дизайн-проект. 

При направлении заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 

заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 

аутентификации (далее – ЕСИА). 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно пре-доставляется документ, 

подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридическим лицом – должен быть 

подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан индивидуальным предпринимателем – 

должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом – должен быть подписан 

усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной 

подписью.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 

муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.6.2.По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 



 

 

органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.7.1.Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного 

межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной 

инициативе: 

правоустанавливающие документы на объект, в котором размещается заявитель, если право на него 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости. 

2.7.2.Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.8.Указание на запрет требовать от заявителя  

Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 

соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - Федерального закона № 210-ФЗ): 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF


 

 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги 

2.9.1.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 

уведомление подано в орган муниципальной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 

неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ; 

представление  неполного  комплекта  документов, необходимых  для предоставления услуги; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 



 

 

документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установ-

ленных требований; 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрено. 

2.10.2.В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в 

рамках межведомственного взаимодействия; 

отсутствие согласия собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески; 

отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте размещения вывески; 

 несоответствие представленного заявителем дизайн-проекта размещения вывески требованиям правил 

размещения и содержания информационных вывесок. 

2.10.3.Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной 

услуги после устранения предусмотренных подпунктом 2.10.2. оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги. 

2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 



 

 

2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги,  при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги,  при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня 

со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.9. настоящего административного регламента, Уполномоченный орган не позднее 

следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

рабочего дня направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему 

административному регламенту. 

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения 

документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами 

заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления 

документов. 



 

 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места  для  ожидания  оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество 

мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных 

кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками 

(вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального 

служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей следующую информацию: 

наименование; 

местонахождение; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-

коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципаль-

ная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 



 

 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-

пятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом 

ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности 

инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных 

технологий 

2.17.1.Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и 

качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной 

услуги. 

2.17.2.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги, в том числе в электронной форме; 



 

 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через предста-

вителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения 

которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.17.4.При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1.Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части 

обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 

многофункциональном центре.  

2.18.2.Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме 

электронных документов посредством ЕПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги 

с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении 



 

 

муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 

заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью 

заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. Результаты предоставления муниципальной 

услуги, указанные  в подпункте 2.3.1. настоящего административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-

цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 

направления заявления посредством ЕПГУ. В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат пред-

оставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 

многофункциональном центре в порядке, предусмотренном подпунктом 2.4.2. настоящего административного 

регламента.  

2.18.3.Электронные документы представляются в следующих форматах:  

xml - для формализованных документов;  

doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением 

документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);  

xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также 

документов с графическим содержанием.  

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:  

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);  



 

 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений 

либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;  

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.  

Электронные документы должны обеспечивать:  

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 

электронного документа.  

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

направление межведомственных запросов; 

рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниц-

ипальной услуги. 

Описание административных процедур представлено в приложении № 5 к настоящему административному 

регламенту. 

3.2.Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги  в 

электронной форме 



 

 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо дей-

ствия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

государственного служащего. 

3.3.Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

3.3.1.Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем 

каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 

заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством ин-

формационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.– 2.7. нас-

тоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 



 

 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствую-

щих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее вве-

денной информации; 

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.3.2.Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на 

ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день: 

прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю 

электронного сообщения о поступлении заявления; 

регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3.Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, 

ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в муниципальной 

информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 

(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с подпунктом 3.3.4 настоящего административного регламента. 

3.3.4.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 



 

 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на 

ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного   документа,  который  заявитель  

получает  при  личном  обращении  в многофункциональном центре. 

3.3.5.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной 

услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 

собственной инициативе в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 

времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.6.Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в  соответствии  с  Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 

услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами 



 

 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их регио-

нальных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей много-функцио-

нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предос-

тавления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей». 

3.3.7.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо государственного служащего в 

соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

3.4.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов 

осуществляется в порядке общей очереди  в  приемные  часы  или  по предварительной записи. При личной форме  

подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе), на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 
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По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного 

органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя 

заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и пред-

ставленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного 

регламента; 
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в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах 

и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении 

услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной 

системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о 

сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от 

заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии 

представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 

заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган 

посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В 

данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости допол-

нительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 



 

 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6., 2.7. 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре,  обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-

ционных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 

(далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7. настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Упол-

номоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 



 

 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам,  представленным  

заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная 

запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регио-

нального портала, официальных сайтов в сети «Интернет» не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в электронном виде и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телеком-

муникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за 

днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый 

портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». 

Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 

соответствующего сервиса ЕСИА. 



 

 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от 

заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному 

за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимо-

действии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.4.2.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых доку-

ментов. 

3.4.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня пос-

тупления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.4.Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и 

документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 



 

 

за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.9.1. настоящего административного рег-

ламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов, должностное лицо Уполномоченного органа 

готовит проект решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(приложение 3). 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномо-

ченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в 

работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.5.Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.4.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.5.Направление межведомственных запросов  

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента. 

3.5.2.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в 

соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.5.3.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего административного 

регламента. 

3.5.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 



 

 

3.5.5.Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на 

межведомственные запросы.  

3.6.Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 

соответствии с пунктом 3.3. настоящего административного регламента межведомственный запрос. 

3.6.2.В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в подпунктах 2.10.2. настоящего административного 

регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа 

готовит уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески 

(приложение 2). 

3.6.3.В случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 2.10.2. настоящего административного 

регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов, должностное лицо Уполномоченного 

органа готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4) и согласовывает 

его в установленном порядке. 

В случае поступления в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного само-

управления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления орга-

низации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необ-

ходимых для установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески, если соответствующий 

документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, Уполномоченный орган в срок, не превы-

шающий 2-х дней, со дня получения такого ответа, направляет уведомление заявителю о получении такого ответа и 

предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для установки информационной 

вывески, дизайн-проекта размещения вывески. 

В случае непредставления заявителем такого документа и (или) информации в течение пятнадцати рабочих дней 



 

 

со дня направления уведомления Уполномоченным органом принимается решение об отказе в согласовании 

установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески. 

3.6.4.После согласования проекта решения о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта 

размещения вывески или об отказе в согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения 

вывески решение подписывается руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа и 

регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.6.5.Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

подпункте 2.10.2. настоящего административного регламента. 

3.6.6.Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного органа решение 

о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.7.Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 25 дней со дня 

получения Уполномоченным органом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.7.Оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги 

3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении 

либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 

3.7.2.Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат предоставления 

муниципальной услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о согласовании установки 

информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески или об отказе в согласовании установки инфор-

мационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески. 

3.7.3.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уве- 

домления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.7.4.Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю 

решения о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески или об отказе в 
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предоставлении услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги подтверждается 

присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в 

Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке 

присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.7.5.Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) рабочих 

дней. 

3.8.Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы госу-

дарственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муници-

пальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 

получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на 

официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра: 88002501053, а также при личном 

обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

https://mfc53.nov.ru/


 

 

3.9.Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

3.9.1.В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с 

заявлением на исправление опечаток и ошибок.  

3.9.2.Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.9. настоящего 

административного регламента.  

3.9.3.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах осуществляется в следующем порядке:  

3.9.3.1.Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 

опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание; 

3.9.3.2.Уполномоченный орган при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответ-

ствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

3.9.3.3.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги;  

3.9.3.4.Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации 

заявления. 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в 

соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномо-

ченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего 

административного регламента. 



 

 

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего 

административного  регламента  и  других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и 

подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза 

в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его 

замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения 

Администрации муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Администрации муниципального района. Результаты проверки оформляются 

в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации муниципального района 

4.3.Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

соблюдение установленного порядка приема документов;  

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

учет выданных документов;  



 

 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к 

виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в 

соответствии с требованиями законодательства. 

4.4.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

4.4.1.Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением 

муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о 

сроках завершения административных процедур (действий).  

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по 

улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; вносить предложения о мерах по 

устранению нарушений настоящего административного регламента.  

4.4.2.Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. Информация о результатах рассмотрения 

замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 

замечания и предложения. 

4.5.Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

4.5.1.МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их 

соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 



 

 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, 

заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу 

заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, 

устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в 

рамках реализации функций МФЦ привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом 

Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных 

лиц. 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ  

5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в 

том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо 

работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2.Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предо-

ставления муниципальной услуги: 

жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста комитета строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства и имущественных отношений Администрации муниципального района подаются руководителю комитета 

строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений Администрации муниципального 

района; 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя комитета строительства, жилищно-коммунального 

хозяйства и имущественных отношений Администрации муниципального района подаются заместителю Главы 

администрации муниципального района, курирующему комитет, либо в случае его отсутствия рассматриваются 

Главой муниципального района; 

жалобы на решения  и действия (бездействие) заместителя Главы администрации муниципального района 

подаются Главе муниципального района; 

жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ; 

жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган исполнительной власти Новгородской 

области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3.Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного 

органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте Уполномоченного органа в сети 

«Интернет»; 

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок  досудебного  (внесудебного)  

обжалования решений и действий  (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его 

должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-Фз «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 



 

 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 

государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Администрации муниципального района от 12.11.2019 № 1645 «Об утверждении Правил 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации муниципального района, её 

должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решение и действия (бездействия) многофункционального 

центра, работников многофункционального центра». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и регио-

нальном портале. 

 

 
                                                                                                                        Приложение № 1 

к административному регламенту  
предоставления муниципальной ус-
луги «Установка информационной 
вывески, согласование дизайн-про-
екта размещения вывески» 

 
 

Установка информационной вывески,  согласование дизайн-проекта размещения вывески 

 

Дата   ______________ 

№   ____________________ 

 

В Администрацию Старорусского муниципального района 
 

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги) 

 
Сведения о представителе 

Категория представителя  



 

 
Наименование/ФИО  

Данные ДУЛ  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

Номер телефона  

Адрес электронной почты  

Сведения о заявителе 

Категория заявителя  

Полное наименование  

Данные ДУЛ  

ОГРН/ОГРНИП  

ИНН  

Номер телефона  

Адрес электронной почты  

Вариант предоставления услуги 

Право на объект, в котором размещается 
заявитель, зарегистрировано в ЕГРН? 

 

Чье имущество используется для 
размещения вывески? 

 

На вывеске указан товарный знак?  

Срок размещения вывески  

Сведения об объекте 

Кадастровый номер  

Адрес объекта  

Тип информационной вывески  

Номер регистрации товарного знака  

Документы 
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                                                                                                                                         Приложение № 2 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной ус-
луги «Установка информационной 
вывески, согласование дизайн-про-
екта размещения вывески» 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ 

установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески 

№ от 

 

 

Получатель согласования: 

 

Тип вывески: 

 

Адрес размещения: 

 

Дата начала размещения: 

 

Дата окончания размещения: 

 

 

Дополнительная информация: 

 
 

 

(должность) (подпись)       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
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                                                                                                                                        Приложение № 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной ус-
луги «Установка информационной 
вывески, согласование дизайн-про-
екта размещения вывески» 

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

от  №    

По результатам рассмотрения заявления от___________  №____ на предоставление услуги 

«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» принято решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 

 

Дополнительная информация: 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

        Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 

орган, а также в судебном порядке. 

 

 
 

 

(должность) (подпись)             (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 

 

 

 



 

 

 48 

                                                                                                                                           Приложение № 4 

к административному регламен-
ту предоставления муниципаль-
ной услуги «Установка информа-
ционной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вы-
вески» 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

 

от  № _______ 

По результатам рассмотрения заявления от _________ №_____    на 

предоставление услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения 

вывески» принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: 

 

Разъяснение причин отказа: 

 

Дополнительная информация: 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении  услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в  уполномоченный 

орган, а также в судебном порядке. 
 

 

 

(должность) (подпись)         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
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Приложение № 5 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной ус-
луги «Установка информационной вы-
вески, согласование дизайн-проекта 
размещения вывески» 

                                                                                                          
 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  

при предоставлении муниципальной услуги 
Основание для 

 начала 

административной  

процедуры 

Содержание административный 

действий 

Срок выполнения 

административ-

ных действий 

Должностное 

лицо, 

ответствен ное 

за выполнение 

административ-

ного действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат  

администра-

тивного  

действия, 

способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление прием и проверка комплектности 

документов на наличие/ 

отсутствие оснований 

для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.9 

административного регламента 

1 рабочий 

день  

(не входит в 

общий срок 

предостав- 

ления услуги) 

должностное 

лицо 

Уполномо- 

ченного 

органа, 

ответствен- 

ное за 

предостав- 

ление 

муниципаль-

ной услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 

– регистрация 

заявления и 

документов в 

ГИС 

(присвоение 

номера и 

датирование); 

назначение 

должностного 

лица, 

ответствен-

заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной 

услуги в 

Уполномоченный 

орган 
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в случае отсутствия оснований для 

отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.10      

административного регламента, 

регистрация заявления в 

электронной базе данных по учету  

документов 

1 рабочий день 

(не входит в  

общий срок 

предоставле-        

ния услуги) 

должностное 

лицо Уполно-

моченного  

органа, 

ответственное 

за регистрацию 

корреспон - 

денции 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

 ного за 

предоставле-

ние 

муниципаль-

ной услуги, и 

передача ему  

документов 

 

проверка заявления и документов, 

представленных для получения 

муниципальной услуги 

 должностное 

лицо Уполно-

моченного  

органа, 

ответственное 

за предостав- 

ление муници-

пальной  

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

– направленное 

заявителю 

электронное 

сообщение о 

приеме 

заявления к 

рассмотрению 

либо отказе в 

приеме 

заявления к 

рассмотрению 

направление заявителю  

электронного сообщения  

о приеме заявления  

к рассмотрению либо отказе в 

приеме заявления к рассмотрению 

с обоснованием отказа 

наличие/отсут- 

ствие оснований 

для отказа в 

приеме 

документов, 

предусмотрен- 

ных пунктом 2.9 

административ- 

ного регламента 

2.Получение сведений посредством СМЭВ 
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Пакет 

зарегистрированн ых 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за  

предоставление 

муниципальной услуги 

направление межведомственных 

запросов в органы и организации, 

указанные в пункте 2.2 

административного регламента 

в день 

регистрации    

заявления и 

документов 

должностн ое 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответст-

вен ное за пре-

доставл ение 

муниципал ьной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ СМЭВ 

отсутствие 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственных  

органов 

 (организаций) 

направление 

межведомстве

нного    

запроса в 

органы 

(организации), 

предоставляю

щие 

документы 

(сведения), 

предусмотрен

ные пунктом 

2.7 

администрати

вного 

регламента, в 

том числе с 

использова-

нием 

СМЭВ 



 

 

 52 

получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного комплекта  

документов 

5 рабочих дней 

со дня 

направления 

межведомст-

венного запроса  

в орган или 

организацию, 

предостав- 

ляю щие 

 документ  и 

информацию,  

если иные 

сроки не 

предусмотрены  

законодательст-

вом РФ и 

субъекта РФ 

должностн ое 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответст-

вен ное за пре-

доставл ение 

муниципал ьной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) /ГИС/ СМЭВ 

– получение  

документов 

(сведений), 

необходимых 

для  предо-

ставления 

муниципаль-

ной услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 

зарегистрированны х 

документов, 

поступивших 

должностному лицу,  

ответственному за 

предоставление                     

муниципальной 

 услуги 

проверка соответствия документов 

и сведений требованиям 

нормативных правовых актов 

предоставления  муниципальной 

услуги 

5 рабочих  

дней 

должност ное 

лицо Уполно-

мо ченного  

органа, ответст- 

венное за пре-

достав ление 

государст вен- 

но услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

основания отказа 

в предостав- 

лении  

муниципальной 

услуги, 

предусмотрен- 

ные пунктом 2.10 

администра- 

тив ного  

регламента 

проект  

результата 

предостав- 

ления 

муниципаль-

ной услуги по 

форме, 

приведенной  

в приложе-

ниях № 2, № 4  

к админист-

ративному  

регламенту 

4.Принятие решения 

Проект результата 

предоставления 

принятие решения о 

предоставления муниципальной 

1 рабочий 

день 

должност- Уполномоченный 

орган) / ГИС 

– результат 

предостав- ное лицо 
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муниципальной 

услуги по форме 

согласно 

приложениям № 2, 

№ 4 к 

административному 

 регламенту 

услуги или об отказе в 

предоставлении услуги 

(включается в 

общий срок 

предостав- 

ления услуги) 

Уполномо- 

ченного 

органа, 

ответствен- 

ное за 

предостав- 

ление 

муниципа- 

льной 

услуги; 

руково- 

дитель 

Уполномо- 

ченного 

органа) 

или иное 

уполномо- 

ченное им 

лицо 

  ления 

муници-

пальной 

услуги по 

форме, 

приведенной в 

приложениях 

№ 2,  

№ 4 к 

администра-

тивному 

регламенту, 

подписанный 

усиленной 

квалифициро-

ванной 

подписью 

руководи-

телем 

Уполномо-

ченного 

органа или 

иного 

уполномо-

ченного им 

лица 

 

формирование решения о   

предоставлении муниципальной    

услуги или об отказе в    

предоставлении муниципальной    

услуги    

     

     

     

     

     

     

     

     

      

      

       

5. Выдача результата 
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Формирование и 

 регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного  в 

пункте 2.3 

административного 

регламента, в форме 

 электронного  

документа в ГИС 

регистрация результата 

 предоставления  

муниципальной услуги 

после окончания 

процедуры 

принятия 

решения  

(в общий срок 

предоставлен ия 

муниципальн ой 

услуги не 

включается) 

должност ное 

лицо Уполно-

мо ченного               

органа, ответст- 

венное за пре-

достав ление 

государст 

венной услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

– внесение  

сведений  

о    конечном  

результате 

предоставле-

ния муни-

ципальной  

услуги 
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направление в 

многофункциональный центр 

результата муниципальной услуги, 

указанного в пункте 2.3 

административного 

 регламента, в форме электронного 

документа, подписанного 

усиленной квалифицированной 

электронной                                    подписью 

уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа 

в сроки, 

установленны е 

соглашением о  

взаимодейств ии 

между Упол-

номочен ным 

 органом и  

многофунк- 

ци ональным  

центром 

должностное 

лицо Упол- 

номо ченного 

органа, 

ответственное 

за предостав-

ление госу- 

дарственной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / АИС МФЦ 

указание 

заявителем в 

запросе способа 

выдачи 

результата 

муниципальной 

услуги в 

многофунк- 

циональном  

центре, а также 

подача запроса 

через много-

функциональ-

ный центр 

выдача 

результата 

муниципаль-

ной услуги 

заявителю в 

форме 

бумажного 

документа, 

подтверж-

дающего 

содержание 

электронного 

документа,                    

заверенного  

печатью                  

многофунк-

циональног о  

центра; 

внесение 

сведений в    

ГИС о выдаче 

результата 

муни-

ципальной 

услуги 

направление заявителю результата 

предоставления муниципальной 

услуги в личный 

в день 

регистрации  

результата 

должност ное 

лицо Упол-

номоченного 

ГИС  результат  

муниципаль-

ной услуги, 
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 кабинет на ЕПГУ предостав- 

ления муни-

ципальн ой 

услуги 

органа,  

ответстве нное 

за предостав- 

ление государ-

ст венной 

услуги 

направленный 

заявителю  

на личный 

кабинет  

на ЕПГУ 

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 

Формирование и  

регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного  в 

пункте 2.3 админист-

ративног о регламента, 

в форме электронного 

документа в ГИС 

внесение сведений о результате 

предоставления муниципальной 

услуги, указанном в пункте 2.3 

административного регламента, 

 в реестр решений 

1 рабочий         

день 

должностное 

лицо Уполно-

мо ченного  

органа, 

ответственное 

за предостав-

ление госу-

дарствен- 

ной 

услуги 

ГИС - результат 

предоставле-

ния муни-

ципальной ус-

луги, ука-

занный в  

пункте 2.3 

администра-

тивного 

регламента, 

внесен  

в  реестр 
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 28.09.2022 № 2259                     

  

г.Старая Русса 

 

О внесении изменений в Порядок формирования перечня налоговых расходов муниципального образования 

город Старая Русса и оценки налоговых расходов муниципального образования город Старая Русса     

 

 В целях приведения нормативных правовых актов Администрации муниципального района в соответствие с 

действующим законодательством Российской Федерации, Администрация Старорусского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести в Порядок формирования перечня налоговых расходов муниципального образования город Старая 

Русса и оценки налоговых расходов муниципального образования город Старая Русса, утверждённый постановлением 

Администрации муниципального района от 05.10.2020 № 1809 (далее - Порядок), следующие изменения: 

1.1.В пункте 1.2. Порядка: 

1.1.1.Дополнить абзац 5 словами «…, укрепления здоровья человека, развития физической культуры и спорта, 

экологического и санитарно-эпидемиологического благополучия и поддержки благотворительной и добровольческой 

(волонтерской) деятельности;»; 

1.1.2.Изложить абзац 7 в редакции «стимулирующие налоговые расходы - целевая категория налоговых 

расходов, включающая налоговые расходы, предоставляемые в целях стимулирования экономической активности 
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субъектов предпринимательской деятельности и последующего увеличения (предотвращения снижения) доходов 

бюджета города Старая Русса;»; 

1.2.Дополнить пункт 3.2. Порядка абзацем следующего содержания «В случае наличия уточненных данных за 

год, предшествующий отчетному, с учетом информации по последним налоговым декларациям по стимулирующим 

налоговым расходам УФНС России по Новгородской области (по согласованию) направляет в комитет финансов 

Администрации Старорусского муниципального района уточненную информацию.»; 

1.3.Дополнить пункт 3.3. Порядка абзацем следующего содержания «При необходимости куратором налогового 

расхода могут быть установлены дополнительные критерии оценки бюджетной эффективности налогового расхода.»; 

1.4.В пункте 3.4. Порядка: 

1.4.1.Изложить абзац 3 в редакции «востребованность плательщиками предоставленных льгот, которая харак-

теризуется соотношением численности плательщиков, воспользовавшихся правом на льготы, и численности 

плательщиков, обладающих потенциальным правом на применение льготы, или общей численности плательщиков за 

пятилетний период.»; 

1.4.2.Дополнить абзацем следующего содержания «В целях проведения оценки востребованности платель-

щиками предоставленных льгот куратором налогового расхода может быть определено минимальное значение 

соотношения, указанного в третьем абзаце настоящего пункта, при котором льгота признается востребованной.»; 

 1.5.Дополнить пункт 3.7. Порядка абзацем следующего содержания «Оценку результативности налоговых 

расходов допускается не проводить в отношении технических налоговых расходов.».  

 2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

 

 

consultantplus://offline/ref=AC19F8AF13141F2CBD9CDE30F2EB4A70C4071329132AE3E3C0E4618004B248F141B277E680EFC0A8288B497D5E4D4D08657CC5050F3F6A41A51AF15Fd314M
http://www.admrussa.ru/
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 28.09.2022 № 2260                     

  

г.Старая Русса 

 

О проведении публичных слушаний     

 

 В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от               

6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», статьёй 26 Правил землепользования и застройки муниципального образования город Старая Русса, 

утверждённых решением Совета депутатов города Старая Русса от 07.12.2009 № 242, административным регламентом 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, утвержденным постановлением 

Администрации муниципального района от 04.12.2013 № 1285, на основании запроса Рикунова Евгения Сергеевича 

Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Назначить на 06 октября 2022 года в 17 час. 00 мин. проведение публичных слушаний по рассмотрению 

проекта постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке с кадастровым номером 

53:24:0020127:32, площадью 658 кв.м., расположенном по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, 

Старорусский муниципальный район, городское поселение город Старая Русса, г. Старая Русса, ул. Трибуны, д. 11. 
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2.Провести публичные слушания в зале заседаний Администрации Старорусского муниципального района по 

адресу: г. Старая Русса, Советская набережная, д. 1. 

3.Назначить председателем публичных слушаний первого заместителя Главы администрации муниципального 

района В.Н. Ульянова, заместителем председателя публичных слушаний – первого заместителя председателя ко-

митета, заведующего  отделом архитектуры, градостроительства и земельных ресурсов, главного архитектора коми-

тета строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений Администрации муници-

пального района Т.Г. Артемьеву, секретарём публичных слушаний – главного специалиста отдела архитектуры, 

градостроительства и земельных ресурсов комитета строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущест-

венных отношений Администрации муниципального района  В.М. Буравцова. 

4.Комиссии обеспечить направление сообщений о проведении публичных слушаний с указанием даты, времени, 

места их проведения, времени и места предварительного ознакомления с соответствующей информацией и доку-

ментацией, сроков начала и окончания приема рекомендаций и предложений по вопросу публичных слушаний, 

наименования и местонахождения органа, принимающего рекомендации и предложения. 

5.Рекомендовать гражданам, заинтересованным органам и организациям  направлять имеющиеся у них 

предложения по вопросу публичных слушаний со дня официального опубликования настоящего постановления в 

Администрацию Старорусского района по адресу: Новгородская область, г.Старая Русса, Советская наб., д. 1, каб. 27.  

 6.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

 

 

 

http://www.admrussa.ru/
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 28.09.2022 № 2261                     

  

г.Старая Русса 

 
О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства    
 

 В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от            

06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Правилами землепользования и застройки муниципального образования город Старая Русса, 

утвержденными решением Совета депутатов города Старая Русса от 07.12.2009 № 242, административным 

регламентом предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, утвержденным 

постановлением Администрации муниципального района от 04.12.2013 № 1285, учитывая итоговые документы 

публичных слушаний от 21.09.2022, Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1.Предоставить Суворову Ивану Олеговичу разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на земельных участках с 

кадастровыми номерами 53:24:0030143:298, площадью 1289 кв.м., 53:24:0030143:299, площадью 1307 кв.м.,  

расположенных в территориальной зоне «Зона застройки индивидуальными жилыми домами» (буквенное 

обозначение Ж1) по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Старорусский муниципальный район, 

городское поселение город Старая Русса, г. Старая Русса, ул. Ломоносова, в части установления площади земельного 

участка 2596 кв.м. при объединении вышеуказанных земельных участков. 

 2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 
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Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

 

Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
от 29.09.2022 № 2271                     

  

г.Старая Русса 

 

О внесении изменения в постановление Администрации муниципального района от 06.12.2017 № 2649 

 Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

внести изменения в пункт 1 постановления Администрации муниципального района от 06.12.2017 № 2649                 

«О создании технического совета», изложив его в редакции: 

«1.Создать технический совет при Администрации Старорусского муниципального района в следующем сос-

таве: 

Ульянов В.Н. - первый заместитель Главы администрации муни-

ципального района, председатель технического 

совета 

 

Труфанов Д.И. - председатель комитета строительства, жилищно-

коммунального хозяйства и имущественных отно-

 

http://www.admrussa.ru/
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шений Администрации муниципального района, 

заместитель председателя технического совета 

Солодовникова А.В. - главный служащий отдела строительства коми-

тета строительства, жилищно-коммунального хо-

зяйства и имущественных отношений Админист-

рации муниципального района, секретарь техни-

ческого совета 

 

Члены технического совета:  

Артемьева Т.Г. - первый заместитель председателя комитета, заве-

дующий отделом архитектуры, градостроитель-

ства и земельных ресурсов, главный архитектор 

комитета строительства, жилищно-коммуналь-

ного хозяйства и имущественных отношений  

 

Котов Е.Г. - заведующий отделом правового обеспечения 

Администрации муниципального района 

 

Мишин А.М. - главный инженер муниципального бюджетного 

учреждения «Административное управление го-

родским хозяйством» 

 

Сельскова О.А. - директор муниципального бюджетного учрежде-

ния «Административное управление городским 

хозяйством» 

 

Тимофеев А.И. - заведующий отделом транспорта, энергетики и 

связи комитета строительства, жилищно-комму-

нального хозяйства и имущественных отношений 

Администрации муниципального района 

 

Хлебодарова И.В. - заместитель председателя, заведующий отделом 

жилищно-коммунального хозяйства комитета 

строительства, жилищно-коммунального хозяйст-

ва и имущественных отношений Администрации 

муниципального района  
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Яковлева О.Ю. - заведующий отделом контрактов Администрации 

муниципального района». 

 

 

 2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

  

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 30.09.2022 № 2272                      

  

г.Старая Русса 

 

О внесении изменений в муниципальную Программу муниципального образования город Старая Русса 

«Совершенствование и содержание автомобильных дорог местного значения в муниципальном образовании 

город Старая Русса на 2022-2025 годы» 

     

 Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести изменения в муниципальную Программу «Совершенствование и содержание автомобильных дорог 

http://www.admrussa.ru/
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местного значения в муниципальном образовании город Старая Русса на 2022-2025 годы», утвержденную 

постановлением Администрации муниципального района от 19.10.2021 № 1809 (далее - Программа), изложив 

подпункты 1.1.1, 1.1.2 раздела 1 мероприятий подпрограммы «Строительство, реконструкция, капитальный ремонт, 

ремонт и содержание автомобильных дорог местного значения, ремонт внутриквартальных проездов к 

многоквартирным домам на территории муниципального образования город Старая Русса на 2022-2025 годы»  

Программы в редакции: 
« 1.1.1. Ремонт дорог 

по приоритетному проекту 

«Дорога к дому»: 

по набережной Глебова 

(от ул. Миронова 

до ул. Молодёжная), ремонт 

тротуаров  по 

ул. Некрасова от                              

ул. Бетховена 

до ул. Александровская 

комитет; 

МБУ 

«АУГХ» 

2022 год 1.1.1. областной 

бюджет 

 

5 549,0 - - -  

 бюджет города 

Старая Русса  

(софинансирова-

ние) 

 

323,6 - - 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

». 

 1.1.2. Ремонт автомобильных дорог 

(картами) по ул. Вихрова 

(2428,3 м
2
), 

ул. Обводная (1105,9 м
2
),                  

ул. Кольцевая (1106,7 м
2
), 

установка пешеходных 

ограждений по                                

ул. Якутских Стрелков 

комитет; 

МБУ 

«АУГХ» 

2022 год 1.1.1. областной 

бюджет 

 

4 569,0    

бюджет города 

Старая Русса  

(софинансирова-

ние) 

266,4    

  2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-

Информ» Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

 

http://www.admrussa.ru/
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 03.10.2022 № 2289                     

  

г.Старая Русса 

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства 

 

 В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 

октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Правилами землепользования и застройки муниципального образования город Старая Русса, утвержденными 

решением Совета депутатов города Старая Русса от 07.12.2009 № 242, административным регламентом предо-

ставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров раз-

решенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, утвержденным постановлением 

Администрации муниципального района от 04.12.2013 № 1285, учитывая итоговые документы публичных слушаний 

от 28.09.2022, Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1.Предоставить Васильеву Валерию Александровичу разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельном участке с 

кадастровым номером 53:24:0030138:440, площадью 600 кв.м.,  в части сокращения минимального отступа от красной 

линии со стороны, прилегающей к территории общего пользования со стороны ул. Гостинодворская до планируемой 
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застройки, – 0,43 м.,  минимального отступа объекта со стороны земельного участка с кадастровым номером 

53:24:00430138:442 до планируемой застройки – 0,04 м.,  минимального отступа объекта со стороны земельного 

участка с кадастровым номером 53:24:00430138:441 до планируемой застройки – 2,89 м., минимального отступа 

объекта со стороны земельного участка с кадастровым номером 53:24:00430138:12 до планируемой застройки –                 

2,49 м.,   расположенном  в  территориальной   зоне   «Зона   застройки среднеэтажными жилыми домами» (буквенное 

обозначение Ж3) по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Старорусский муниципальный район, 

городское поселение город Старая Русса, г. Старая Русса, ул. Гостинодворская, д. 41. 

        2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации муниципального района в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

  

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.admrussa.ru/
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 04.10.2022 № 2293                      

  

г.Старая Русса 

 

О проведении в 2022 году смотра-конкурса по благоустройству территории  

муниципального образования   город Старая Русса      

 

 В соответствии с мероприятиями подпрограммы «Содержание территории муниципального образования город 

Старая Русса на 2022-2025 годы» муниципальной Программы муниципального образования город Старая Русса 

«Организация благоустройства территории и содержания объектов внешнего благоустройства на территории муни-

ципального образования город Старая Русса на 2022-2025 годы», утвержденной постановлением Администрации 

муниципального района от 18.04.2022 № 899, Положением о проведении ежегодного смотра-конкурса по благо-

устройству территории муниципального образования город Старая Русса, утвержденным постановлением Адми-

нистрации муниципального района от 24.08.2020 № 1509, Администрация Старорусского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Комитету строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений Администрации 

муниципального района провести смотр-конкурс по благоустройству территории муниципального образования город 

Старая Русса в период с 10.10.2022 по 20.10.2022. Итоги смотра-конкурса подвести до 28.10.2022. 

2.Установить для победителей смотра-конкурса согласно номинациям следующие поощрения: 

2.1.За звание «Лучший микрорайон» – Диплом победителя;  
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2.2.За звание «Дом образцового содержания (для многоквартирных домов)  – информационная табличка с 

указанием на соответствующее звание; 

2.3.За звание «Лучшая благоустроенная придомовая территория многоквартирного дома» – Диплом победителя; 

2.4.За звание «Дом образцового содержания (для частной застройки) –  информационная табличка с указанием 

на соответствующее звание;  

2.5.За звание «Самый красивый балкон» – Диплом победителя; 

2.6.За звание «Самая благоустроенная территория предприятия, учреждения, организации» – Диплом победи-

теля. 

3.В целях стимулирования общественной активности граждан по месту жительства за участие в работах по 

благоустройству дворовых, уличных территорий, озеленению и содержанию зеленых насаждений, цветников, орга-

низации субботников по уборке территорий, привлечению жителей к указанным видам работ на территории муни-

ципального образования город Старая Русса поощрить: 

председателей микрорайонов сертификатами номиналом 4000 рублей; 

заместителей председателей микрорайонов сертификатами номиналом 3000 рублей; 

уличный комитет сертификатами номиналом 1500 рублей. 

4.На проведение работ по благоустройству и содержанию микрорайонов муниципального образования город 

Старая Русса вручить председателям микрорайонов сертификаты номиналом 10000 рублей. 

5.Заявки на участие в смотре-конкурсе принимаются в срок до 17 час. 30 мин. 09.10.2022 отделом жилищно-

коммунального хозяйства комитета  строительства, жилищно-коммунального хозяйства и имущественных отношений 

Администрации муниципального района по адресу: 175200, Новгородская область, г. Старая Русса, Советская наб., 

д.1, кабинет № 22 или по электронной почте ogkh@admrussa.ru. 

6.Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муници-

пального района Ульянова В.Н. 

 7.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального  района и на официальном сайте Администрации муниципального района в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 

Глава муниципального района          А.Р. Розбаум 

mailto:ogkh@admrussa.ru
http://www.admrussa.ru/
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Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОРУССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА     
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от 06.10.2022 № 2318          

  

г.Старая Русса 

 
О внесении изменения в состав районной комиссии по наградам 

 

Администрация Старорусского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Внести изменение в состав районной комиссии по наградам, утвержденный постановлением Администрации 

муниципального района  от 18.09.2015 № 1316, заменить слова «…Горчакова Н.П….» на «…Труфанов Д.И….». 

2.Опубликовать постановление в периодическом печатном издании – муниципальной газете «Русса-Информ» 

Старорусского муниципального района и на официальном сайте Администрации Старорусского муниципального 

района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admrussa.ru). 

 

 
Глава муниципального района     А.Р. Розбаум 

 
 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ № 16 о результатах публичных слушаний  от 29.09.2022 
 

Объект публичных слушаний: внесение изменений в Правила землепользования и застройки муниципального 

образования город Старая Русса. 

Организатор публичных слушаний: комиссия по землепользованию и застройке Администрации Старо-

русского муниципального района.  

 Место и время проведения публичных слушаний: в здании Администрации Старорусского муниципального 

http://www.admrussa.ru/
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района по адресу: Новгородская область, г.Старая Русса, Советская набережная, д.1. 

Время проведения публичных слушаний: 

начало – 17 часов 00 минут. 

окончание – 17 часов 25 минут 

           Информирование о проведении публичных слушаний: информация о проведении публичных слушаний 

размещена на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» и опубликована в периодическом печатном издании - муниципальной газете «Русса-Информ» Старо-

русского муниципального района. 

Основание для проведения публичных слушаний: постановление Администрации Старорусского муници-

пального района от 23.09.2022 № 2222 «О проведении публичных слушаний по внесению изменений в Правила зем-

лепользования и застройки муниципального образования город Старая Русса». 

О ходе обсуждения: после пояснения выступающего, вопросов и предложений не поступило. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ: 

1.Признать публичные слушания по проекту внесения изменений в Правила землепользования и застройки 

муниципального образования город Старая Русса состоявшимися. 

    2.Рекомендовать Главе Администрации муниципального района принять решение о направлении указанного 

проекта в Совет депутатов города Старая Русса. 

 

Председатель 

на публичных слушаниях ________________  В.Н. Ульянов 

 

 

Секретарь Комиссии         ________________     В.М. Буравцов 
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